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Bels6 Miik6dési Rendszabalyzata

Az 1/2011-es K6zoktatdasi Térvény alapjan kiadott, 5079/2016-0s Miniszteri rendelet révén jéovahagyott
Iskoldk szervezési és miikodési szabalyzata szerint aktualizalva.
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. Altaldnos, bevezet6 el6irasok

1. Tanintézménylink miik6dését az oktatdsi miniszter 5079/2016. szamu rendelete szabdlyozza. A jelen
belsé miikodési szabdlyzat taintézményilink sajatos szabdlyait, szokdsrendejét, értékrendjét,
mukodési elveit tartalmazza.

2. A Belsd rendszabalyzat betartasa kotelezd az Iskola munkakozdssége, tanuldkozéssége, sziildi
kozossége, valamint az dskolaban tartézkodd, iskoldnkat idészakosan latogatéd személyek

szamara.
2.1. Tanuloi vagy alkalmazotti statuszban levé személyek esetén, a jelen eldirdasok be nem tartdsa
kihagast jelent, s a térvényes el6irasoknak megfelels eljaras(ok) érvényesithetd(k):
2.2. Bels6 rendszabalyzatunk hataskore kiterjed az iskolaépuleteinkre, az 'iskolaudvarainkra,
sportlétesitményeinkre, illetve olyan helyszinekre, ahol tanintézménytink szervezett oktatodi-
nevelGi, szabaidds, tandran vagy iskolan kivdli tevékenységet folytat.
2.3. Jelen szabalyzat elGirdsai érvényesek és gyakoroljak hatdsukat minden olyan eseményen,
rendezvenyen, s ezek helyszinein, ahol adott tanulék vagy alkalmazottak tanintézményiink
nevében, réven vagy képviseletében vesznek részt.

3. A jelen szabdlyzat gyakorolja érvényességét azon személyekre, akik az iskolaba beirakozas révén
tanuloi statuszt, a tanulon keresztul szil6i vagy torvényes gyam stdtuszt, illetve a személyzet
esetén, munkaszerzédes révén alkalmazotti statuszt nyertek, illetve megszilinik hatdsa ezen

statuszok megsziinésével.

4. Tanintézménylink miikodesét, kozossége tagjainak tevékenységét szabalyzd tovabbi torvényes
eldirdsok:
- 53/2003-as szamu Ujrakiadott, médositott és kiegészitett munkatorvény eléirdsai.
- A 272/2004-es torvényt maodositd és kiegeszits, 257/2013-as torvény a gyermekek jogainak
védelmére és biztesitasara vonatkozdan.
- Az alternativ oktatas mikddési és szervezési szabdlyzatdt jovahagyd 5571/2011-es Miniszteri
rendelet.
- A Step by step alternativa szervezési és miikodési szabalyzatara vonatkozé mddszertan.
- Az iskolai bizonylatokat és tanulmanyi iratokat szabalyzé 5565/2011-es miniszteri rendelet.
- A specidlis és integralt specidlis oktatas muikodési és szervezési szabalyzatat jovahagyd
5573/2011-es Miniszteri rendelet.
- Az iskolai kényvtdrak, valamint az informdciés és dokumentdcids kézpontok szervezési és
mukddési szabalyzatat jovahagyo 5556/2011-es Miniszteri Rendelet.
- Két iskolai évegy tanév alatt torténd elvégzését eldird 5489/2011-es Miniszteri rendelet.
- A tanévek szerkezetét, és az Iskola masként hét program rendjét jovahagyd Miniszteri
Rendeletek.
- Az osztdlyfénokségi tevékenységek szervezési és miikodési szabalyzatat jovahagyd 5132/2009-
es Miniszteri rendelet.

- minden olyan Romaniaban érvényben levé torvényes rendelkezés, amely kozvetve vagy
kozvetlenul befolyaso!]a tanmtezmenyunk mukodeset szervezeset munk‘a” ’es dlakkozossege




5. Az érvényben levé jogszabalyok alapjan tanintézménylink a koévetkezd altaldnos ismérvekkel

rendelkezik alapitdsa révén:

5.1. Hivatalos neve: Jézsef Attila Altaldnos Iskola, Csikszereda / Scoala Gimnaziald ,,J6zsef Attila”
Miercurea Ciuc.

5.2. Hivatalos cime: 530112 Csikszereda, Patriarh Miron Cristea utca 1. sz. (1.-es éplilettémb)

5.3. Tovabbi oktatasi helyszin(ek): Csikszereda, Testvériség sugartit 20 sz. - 2.-es éplilettémb
(iskolaépiilet) és 3-as épiilettomb (sportcsarnok)

5.4. Tannyelve: magyar tannyelvl altalanos iskola.

5.5. Jelmondata: ,,Ahol a szabadsag a rend, mindig érzem a végtelent.” (Jozsef Attila)

5.6. Jelképe(i): -anévadd kolté verseiben leirt vadalmafa, az alabbi illusztraciok szerint:

5.7. Iskola évfordulés napja(i): - Aprilis 11. a Magyar Kéltészet Napja, és iskolanapokaz ezt kbvetd
vagy megel8z6 héten, a tanévszerkezet lehetdségei szerint, a tanévelején meghatarozott iskolai
naptar szerint: Audyak napok, Ady Endre kolté sziiletésnapja alkalmabél november utolsé felében.

5.8.Egyenruha koételezettség: Meghatarozott (innepnapokon, tanévkezdési- és tanévzarasi
iinnepélyeken specifikus iskolanyakkendé €és (nnepi-6ltozet (sotét szinli nadrag, fehér ing),
valamint szolgélatos tanuldknak, a szolgalatuk napjén viselése kotelezé. Az iskolajelvény
haszndlata a mindennapokban ajanlott. a kabaton vagy iskolatdskan. Az lIskola wvezetdsege
bevezethet, a sziil6i kbz6sség konzultalasaval, egyéb iskolai viseletet is. (mellény, sapka, stb.)

6. A Belsé rendszabdlyzatot a Jézsef Attila Altaldnos Iskola Tantestiilete és Vezetdtanacsa

10.

mddosithatja, aziskolai SzUl&i Bizottsdg konzultdlasaval, a térvényes elSirdsok betartasaval.

Il. Az iskola szervezési rendje

Az érvényben levs torvényes elSirasok szerint tanintézménylink a fent emlitett helyszineken
fejti ki oktatd-neveldi tevékenységét az iskolaban létezé oktatdsi formaknak, mddszereknek
megfelelSen, a véllalt pedagdgiai célkitlizései szerint.

Minden oktatdsi helysziniinkén allandd tanintézményvezetdi, pedagdgusi-, titkarsagi es/vagy
adminisztrativ szolgélatot, illetve elére meghatarozott heti program szerint kényvtari, orvosi,
logopédiai és iskolai tanacsadasi szolgalatot biztositunk.

Tanintézménylink két iskolaépiiletbe, életkori sajatossagaik szerint osztdlykézésségekbe sorolva
iskoldzza be a diakokat.

Az 1-es éplilettémbbe az iskola beiskolazasi korzete szerint hagyomanyos és alternativ step by
step osztdlyokba soroljuk tanitvanyainkat.

10.1 Minden tanévben lehetéségeink szerint 1 hagyomanyos és egy step by step osztalyt
iskolazunk be.

10.2. Az éves beiskolazasi szamok az épiilet arhitekturalis sa]atossagai osztaiytexmel felliletei
révén 20-26 tanuld/osztaly kozé tehetdk. o




1.

12,

10.3. Az épiilettémbe létez6 Disztermet és informatika kabinetet el6zetes programalds szerint
kizérélag pedagdgusi feligyelet biztositasaval rendeltetésszerlien haszndlhatjdk az iskola
didkjai. A diszterem vagy informatika kabinet berendezésének épségéért a tevékenységet
vezetd pedagdgusok felelnek. Ugyancsak a tevékenységet vezeté pedagdgusok felelnek az
adott teremben a didkok testi épségéért, munkavédelmi feltételeinek a biztositasaért.

Tevékenység utdn a haszndlt termet rendben hagyjak, haszndlat esetén a multimédias
felszerelés kikapcsoladsardl,a terem bezdrasardl gondoskodnak.
10.4. Minden jellegli észlelt rendellenességet, a pedagdgusok azonnal jelentenek az
adminisztracidnak, akiknek azonnali kitelezettsége ezek megoldasa, hatdlytalanitasa. 10.5. A
fent leirtak sorozatosan torténé be nem tartdsa fegyelmi kihagast jelent, s a jelen szabalyzat
ideill6 fejezeteinek elSirasai érvényesithetok.
A 2-es épiilettombbe az iskola beiskoldzasi korzete szerint altalaban hagyomanyos vagy
alternativ step by step osztdlyokba soroljuk tanitvanyainkat.
1.1 Minden- tanévben lehet8ségeink szerint 2-hagyomanyos osztalyt iskoldzunk be. Kivételt
képez az 1.5.nal emlitett helyzet, amikor max. 3 hagyomanyos és 1 step by step osztalyt
beiskoldzasat tervezzik.
11.2. Az éves beiskoldzasi szamok .az épiilet arhitekturalis sajatossdgai, osztalytermei felliletei
révén 25-3e tanuld/osztaly kozé tehetdok.
1.3. A ‘épiilettémben létez6 Miniszinhdzat, technika, természettudomany és informatika
kabineteket, valamint a kis tornatermet el6zetes programalds szerint kizardlag pedagogusi
feliigyelet biztositdsdval haszndlhatjdk az iskola didkjai. " Az elébb emlitett termek
berendezésének épségéért a tevékenységet vezeté pedagdgusok felelnek. Ugyancsak a
tevékenységet vezetd pedagdégusok felelnek az adott teremben a didkok testi épségéért,
munkavédelmi feltételeinek a biztositasaért. Tevékenység utdn a Dfsztermet rendben hagyjak,
hasznalat esetén a multimédids felszerelés kikapcsoldsardl, a terem bezérasarol gondoskodnak.
11.4. Minden jellegli észlelt rendellenességet, a pedagdgusok .azonnal jelentenek az
adminisztraciénak, akiknek azonnali kotelezettsége ezek. megolddsa, hatélytalanitasa.
Haszndlatkor a pedagégusok kételezéen kitoltik. a diszteremterem Hasznalati regisztracids
flizetét.
11.5. A fent leirtak sorozatosan térténé be nem tartdsa fegyelmi kihagdst jelent, s a jelen
szabdlyzat ideill§ fejezeteinek elGirdsai érvényesithetok.
A Puzzle Kézpont - A 2-es éplilettombe mlikodik az iskola altal, az Authelp egyesilettel
egylittm(ikédésbe Iétrehozott Puzzle Kozpont, amelynek egyediili rendeltetése, hogy
tevékenysége révén autista gyerekek fejlesztéset lassa el.
12.1. A Puzzle Kézpontnak kiilén bejérata és osztalytermei vannak. Az iskola altal a kézpont
hasznalataba adott feliiletek, felszerelések hasznalata a kézpont személyzetének és az Authelp
Egyesiilet vezetdségének felel6ssége ala tartoznak.
12.2. A koézpont miikddésében tiszteletbe tartja az iskola biztonsagara, gazdasagos
mikddtetésére vonatkozd szabalyait, elSirdsait. Az lgykezelésbe kapott fellleteket kizardlag
autista gyerekek fejlesztését szolgdld tevékenységekre hasznadljdk. Egyéb tevékenységek
szervezése, a feliiletek tovéabbi albérlése szigortan tilos, illetve a tanintézmény vezetdségének
informalasa kotelezd.
12.3. A Puzzle Koézpont egésznapos programmal fejlesztett isko]éskoru}_,téb'_z’t'\;r—éhya‘ifl iskolank
tanuldi kell hogy legyenek. A TSN
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13.

14.

12.4. A Puzzle Kozpont egy el6re meghatarozott heti/napi program szerint mikaodik, amelynek
jovahagydsa az iskola vezetdsége altal kotelezd, illetve a kdzpont bejdratdra kételezden
kifiggesztendd.

12.5. A Puzzle Kézpont miikédése a jelen szabdlyzat mellékletét és szerves részét képezd, az
iskola Vezetd tandcsa altal is jovahagyott MUikodési Szabdlyzat szerint biztositott. A kézpont
mUikodtetése érdekében az iskola Egytittm(ikodési Szerz6dést kot az Authelp Egyesiilettel.

12.6. A fent leirtak be nem tartasa szerz6désbontashoz vezethetnek.

Mindkét épiilettémbiinkben az osztalytermeket és ezek, az iskola nyilvdntartasaban szerepl6
berendezéseit a cikluskezd6 osztély elején, az oktatasi ciklus idétartamdra terjedéen az
igazgatésag, a gondnok révén hasznalatba adja az osztalytanitoknak, osztalyfénokéknek, akik azt
rendeltetésszertien, felelsségteljesen haszndljdk a tanév folyaman.

13.1. Szigoruan tilos az adott osztaly tanitdifosztalyfoncke beleegyezése €s elGzetes informalasa
nélkil az osztdlytermet mas osztélynak vagy barmilyen albérl8nek hasznalatba adni. A napi
oktatasi-nevelési program lejartaval, illetve takaritas utdn minden osztalyterem bezarasa
kotelez6, a kulesok adminisztrélasa a gondnok €s az aznapi takaritdszemélyzet felelGssége.

13.2. A termek rendben tartasa, berendezésének megfelelé hasznalata, s az erre vonatkozd,
ezek érdekében hozott osztdlyszabdlyok felallitdsa €s ezek betartatdsa révén az osztalyvezetd
pedagogusok feleléssege.

13.3. Adott osztalytermet szakoran hasznald pedagdgusok szakdrajuk idétartamara felelsek az
osztélyterem rendeltetésszer(i haszndlatardl. Szlinetre tavozasukkor csak a szolgalatos tanulokat
hagyjdk maguk mogott az osztalyban; tdvozasuk el6tt a hasznalt eszk6zoket személyesen lezarjak
vagy elteszik, jelen vannak a terem tevékenyséeg utani rendbetételénel.

13.4. Minden az osztalytermekben okozott kar értékének a megtéritése az azt okozot vagy
ennek ismeretének hidnydban az osztdlykozosség tagjait,ennek sziildi bizottsagat terhelik.

13.5. Minden iskoldban zajlé tevékenység kizardlag allando pedagdgusi felligyelettel, az iskola
vezetbsége elbzetes informadldsaval szervezheté meg. Felvigyazdas nélkiil szigoruan tilos diakokat
hagyni.

13.5. A fent leirtak sorozatosan torténd be nem tartdsa fegyelmi kihdgast jelent, s a jelen
szabalyzat ideill6 fejezeteinek elSirdsai érveényesithetok.

Sportcsarnokunk programjénak napi szerkezetét Csikszereda megyei jogu varos Onkormanyzata
tandcshatarozattal szabta meg a kovetkezdk szerint: Hétkdznapokon: 8.00 - 15.00/16.00 - iskolai
drarendszerinti testnevelSi tevékenységek. 15.00/16.00 — 19.00 — a megyekdzpont tamogatasat
élvez8 sportegyesiiletek/klubbok edzésprogramijai. 19.00 - 22.00 - az iskola dltal kététt bérleti
szerz6dések idGszaka. Hétvégén idbszakos iskolai vagy iskoldn kivili sportrendezvények
helyszine.

14.1. Sportcsarnokunk feliileteinek rendeltetésszer( részletesebb haszndlatat eldiré sportterem
hasznilati szabalyzata a |étesitmény belterében allandd jelleggel ki van kifliggesztve.

14.2. Ennek betartdsa kételezd minden tanuld, sportolé vagy albérlé szamdra. A hasznalati rend

tobbszdrds be nem tartasa tanuldk esetén magaviseleti megrévast, sportoldk esetén az adott
csapat a sportcsarnokbdl torténd Kkitiltasat, albérl6k esetén a bérleti szerz6dés azonnali




15.

16.

17.

18.

14.3. A sportcsarnok 61téz6k feldli bejaratat kizardlag iskolank tanuldi, személyzete, a szerzédéses
sportegyesiiletek tanitvanyai és edzdi, albérleti szerzédéssel rendelkezé csapatok tagjai
hasznalhatjak.

14.4. A gyermekeik edzését néz6 szlldk, érdekl6d6k a terem sportpdlya feléli oldalbejaratat
haszndlhatjak és kizardlag a terem nézéterében tartézkodhatnak.

14.5. Az dlt6z6kben tartozkodd, sporttevékenységre késziilé-vagy azt befejez6 tanuldk, sportoldk
felligyeletét a testnevel& tandrok, edzdk biztositjdk. Személyi vagy anyagi kdr bekovetkeztében, a
felvigyazds elmilasztdsa esetén a feleldsség teljes mértékben az el6bb emlitett testnevel6
tanarokat vagy edzoket terheli. A felligyelet elmuilasztdsa bérlék esetén az albérleti szerzédés
azonnali felbontasat és a kar megfizetését eredményezi. Hasonlo helyzetek sajat személyzetiink
esetében fegyelmi kihagdst jelentenek, amely a jelen szabalyzat szerinti eljarast eredményezik,
illetve a karok értékének a megtéritését.

Az iiskola teriiletén szigortan tilos a dohanyzas. Az iskola terlilete alatt értjik az iskola
adminisztralasaban levé ingatlanokat és a-hozza tartozo iskolaudvarokat.

lll. Az iskola mikédési programja

Az oktatasi-nevelési tevékenységek tanevi szerkezetét a szakminisztérium szabdlyozza
tanévszerkezeti rendeletekkel. A napi oktatéi-nevel6 tevékenység el6re megszabott napi
program, iskolai orarend szerint zajlik az erre a célra kijelolt helyiségekben vagy helyszineken.

Az iskola vezetOsége batoritja az iskolai helyszinti, valamint az kihelyezett helyszinli oktatdst. Ezen
utobbi esetek a pedagdgusi tervekben el6zetesen betervezett, idében leszervezett
teveékenységek kell hogy legyenek, pontesan meghatarozott nevelési célokkal.

Az oktaté-nevelSi program munkanapokon reggel 7.50 6rakkor kezdédik. Kévetkeztetésképpen,
a tanintézmény minden pedagogusa és diakja erre az id6pontra érkezik iskolaba.

18.1. A tanitasi nap elsd tandrdja pontban reggel 8 kezdddik. A didkok és a gyerekeikkel
iskoldba érkez6 szllbk, hozzatartozok az iskola didkbejdratait hasznalhatjak. Becsengetés utan a
tanuldkon és pedagdgusokon. kivil senki sem tartézkodhat az osztdlytermekben. Kivételt
képeznek az lIgazgatok/pedagdgusok adltal jovahagyott heti nyiltérak/nyiltnapok. A sziildk
gyerekeiket legtovabb az iskola elSter€ig kisérhetik, gyerekeiket vagy kérdés esetén a
pedagdgusokat is itt varhatjak.

18.2.  Becsengetés utan érkezd didkokat igazolatlan hianyzdssal a pedagdgusok bevezetik a
naplokba. Sorozatos, indokolatlan késés esetén a felsGs tagozatos didkok esetében irdsos
figyelmeztetés kézbesitése és magaviseleti megrovds eszkozolhets. Ugyanakkor a késések miatt
elveszitett tandrak bepdtlasa érdekében a sorozatosan késé didkok Bepotlasi programon valé
részvételre kotelezhetdk az iskola _konyvtaraban. Az alsé  tagozatos didkok sorozatos késése
esetén az irasos figyelmeztetést a sziilének allitjuk ki.

18.3.  Szigoruan tilos pedagdgusoknak tancrardl késni. Becsengetés utdn barmilyen incidens
térténik adott osztalyban a pedagogus jelenléte hianydban, a felel6sség teljes mértékben azt a
bizonyos pedagdgust terheli.

18.4.  Pedagogusok esetében a tandrardél valé indokolatlan, sorozatos késés fegyelmi
kihagasnak mind&siil, s a jelen szabdlyzat ideill6 elGirdsai érvényesithetok.

18.5.  Szigordan tilos becsengetés utdn, adott pedagégusnak a tandrija-megkezdése utan
fénymasolassal vagy barmilyen mds tandra el6készitéséhez sz[lks’ég,és'?; tevékenységgel
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foglalkozni. Kivételt képez, ha az osztélyban létezé fénymdsold nem miikédik. Ebben az esetben a
pedagdgus fénymasolhat. Tilos tanulét kildeni fénymasolni. Amennyiben a fent emlitett eset
gyakorivd vdlik, vagy egy huzamosabb periédusig nem mukédik az osztélytermekben lévé masold
az igazgatdsag javasolja az adott osztaly sziintesse be a masologép lizemeltetését.

19.  Tanintézményiinkben két oktatdsi mddszer (a hagyomanyos és step by step alternativa) létezése
két kiiléonbdzd, de egymas mellett Iétez6 napi programot eredményez.

20. A hagyoményos osztilyokban (alsé és felsé tagozat, illetve a felsé tagozatos SbS osztalyok) a
tanérak idotartama 50 perc. A révid sziinetek 10, a nagysziinet 20 perc idétartamu.

20.1. A tandrak és a szlinetek rendje a kovetkezo:
Didkok és pedagdgusok érkezése és elbkészliletek a tanitasi nap megkezdeésehez 07.50 — 8.00
1. tandra 08.00 - 08.50
szunet 08.50 - 09.00
2. tandra ©9.00 - 09.50
szlinet 09.50 — 10.00
3. tandra 10.00 — 10.50
nagyszunet 10.50 - 11.10
4. tandra 11.10 — 12.00
sziinet 12.00 - 12.10
5. tandra 12.10 - 13.00
szlinet 13.00 — 13.10
6. tandra13.10 - 14.00
szlinet 14.00= 14.10

7. tandra 14.10 - 15.00

20.2. Utolsé tandra folytatasdban zajlanak a Diaktdrsasag tevékenységei, az iskolai korok, a
déluténi bepétld, felzarkoztatod vagy tehetségdpold programok tevékenységei, stb.

20.3. Aszileikre, testvéreikre vagy kozszdllitasi eszkézore vard tanuldk az iskola eléterében
varakozhatnak sziil6i engedéllyel. Tilos tandra utan az osztalytermekben pedagdgusi felligyelet
nélkiil tartézkodni. A program befejezése utdn az iskola nem vallal felel6sséget a gyerekek testi

épségéert.
21. A step by step alternativa osztalyaiban (alsé tagozat) alternativa specifikus
id6beosztéssal zajlik az oktaté-nevelS tevékenyseg.

A step by step oktatasi egységek idGtartama : 8:00-16:00

Reggeli iizenet: tartalmazhatja a

e napirend ismertetését

e naptdrhasznalatot

e napi megszdlitast, lizenetet

e Ujdonsagokat AN

e minileckét /* /e



22.

Kézpontok
10:00 dratdl az ebédig mindkét tanitd részvételével, amely tartalmazhatja az alabbi 6ratipusokat:

e kdzpontok
e frontdlis tevékenység (osztdly el6zetes felmérésén alapuld nevelési igényei szerint,
tantargyakra meghatarozva.)
e témazas, projektezés, jaték és mozgas (Uszds/korcsolydzas)
e csoportmunka
e Differenciald tevékenységek
Délutani tevékenység
Szinet veégétol - 15.30/16.00 -ig szaktandrok altal tartott tandrai tevékenységek
15.30 - 16.00 — készlil6dés és hazatavozas. Az iskola 16 Ordig biztositja a délutanisteppes
tanité/az drarend szerint felvigyazé pedagdgus révéna pedagdgusi feliigyelétet. A tanulg sziilei
legkésdbb 16,00 drakor dtveszik a tanuldkat . Tilos tandra utan az osztalytermekben vagy az
iskola tertletén pedagcogusi felligyelet nélkiil tartézkodni. A program befejezése utan az iskola
nem vallal felelGsséget a gyerekek testi épségéért.
A step by step alternativdban dolgozé pedagégusok kotelez6 modon betartjak az alternativa
specifikus munkaprogramjat, vagyis: - reggeli véltas programja 7.50 - ebédig, a délutani valtas
10.00 - 16.00-ig, kivétel a betanit6 szaktandrok draja esetén. Az utolsé tandrék esetén a
szaktandr zarja a napot.
A kdzpontos tevékenységek mindkét pedagogus jelenlétével, szakmai mddszertani, didaktikai és
pedagdgiai részvételével zajlanak.
Megjegyzés:
e A betanitott szakérdk (testnevelés, idegen nyelv, vallds) a altaldban a délutani
tevékenység ideje alatt torténnek.
e A délutani tanitasiidGszak ideje alatt sporttevékenységekre jaré gyerekek esetében a
leghamarabb elengedhetd'id6pont: 14:30/ az adott tandr- tanité felelGssége

e Amennyiben hianyzik a tanulé a tananyag bepédtldsa a szll6 és a tanulé felelGssége.

A napi program lerévidithetd, meghosszabbithatd, &trendszerezheté az iskola vezetfsége
dontése esetén a kovetkezd esetekben:

22.1 - id6szakos, félévzard és évzard gylilések (tantestlileti) esetén a step by step alsds osztalyok
14.30-ig vannak.

22.2. - iskolai Ginnepnapok esetén specialis program szerint zajlik az iskolai program - kardcsonyi
Unnepek, husvéti lnnepkér, iskola ‘'masként het, interdiszcipnidris hetek vagy iskolanapok
(esetenként), marcius 15 stb.

22.3. - step by step alternativa osztalyaiban az éves tanulmanyi egyéni kiértékeléseinek
id6szakaban, amikor az érintett id6szakban (az tanév két utolsé el6tti hete) a tanitds ebéd uténig,
tart.

224, - Oktatasi-nevelési egyezményekre alapozott, -~a7 ~tanfelligyeldség
engedélyével/lattamozasaval ellatott iskolai tevékenységek esetébefr = -Korcsolya,\iszds, zene-

£
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23.

22.4. — az iskola vezet8sége altal, a jelen rendszabalyzat szerint, megszabott iskolai program nem
véltoztathato meg, nem értelmezheté masként a tanintézmény vezetSsége engedélye,
konzultaldsa nélkiil.

22.5 - a napi program pontos betartdsa minden pedagdgusnak és didknak, altaluk minden sziil8
szamara is kotelezd jellegd.

22.6. - a fent emlitett okokbdl eszk&z6lt roviditett vagy specidlis iskolai programrél sz616 értesités
a szillok fele legaldbb 48 6raval azt megel6zden kikozlendd az osztélypedagdgusok révén. Ennek
elmulasztasa esetén az iskolaban maradd tanuldk felligyeletét az adott esztaly pedagdgusanak
kell biztositania.

22.7. - azjiskolat varatlanul éré események esetében az el6bb emlitett 48 Sras értesitési hataridé
a megvaltozott iskolai programrél nem érvényes. Ebben az esetben az osztdlyok szintjén létezd
forrédrétok mikodtetése javallott.

A szlinetekrendjét a szolgalatos pedagogusok és a szolgélatos didkok feliigyelik.

23, A szlinetek id6tartama nem rovidithetd.

23.2.  Adiakok kételez8 médon osztély- és iskolai szolgdlatot teljesitenek, Az iskolaisszolgalatot
a jo magaviselet( tanuldk végzik, akik aznap tinnepi 6ltézetbe jonnek.iskoldba. A pontos ki- és
becsengetés feleléssége.a szolgdlatos tanulokat terhelik. A _szolgélatos tanulék részletes
feladatai a jelen szabdlyzat 1-es mellékleteként, ennek szerves részét képezik.

23.3. A tanulok'a sziinet idejére elhagyjak az osztalyt (két szolgalatos tanulé kivételével), az
als¢ épliletben az el6térben vagy az udvaron téltik a sziinetet, mig a felsé épiiletben a folyosén
vagy az udvaron téltik . Kivételt képez a magysziinet, amit kételezé méddn az iskola udvardn
toltenek. Az iddjérdsi viszonyok alapjan a szolgélatos pedagégus szabadon dénthet az udvarra
torténd kivonuldsrol.

23.4. Az épililetekben tolakodni, szaladgalni, kerget&zni szigortian tilos.

23.5. A szlinetbeli problémdk megoldasa érdekében a tanuléknaka szolgélatos pedagégushoz
kell fordulniuk.

23.6.  Szlnetben az iskola tertiletén kiviil tartézkodni szigortian tilos.

23.7.  Tilos az épiiletekre, a szomszeédos intézmények keritésére felmdszni, a keritésen
szemetet atdobalni, a szomszédokat zaklatni.

23.8. Az iskola kertjeiben taldlhatd virdgok, fak dvésa, a berendezések és masok eszkozeinek
épsége, az udvar tisztan tartdsa minden tanulo kételessége.

23.9. Az iskolai szolgalatot teljesitd tanuldk az iskoldt képviselik. lllemtuddan viselkednek.
Kotelesek pontosan csengetni, krétardl gondoskodni, sziinetben és'a tanérék idején az iskola
bejarati ajtait felvigyazni, az Iskoldba érkezd idegen személyeket készénéssel fogadni, regisztralni
és eligazitani.

23.10. Az iskolai pedagdgusi szolgdlat egész napos pedagdgusbdl és két masik
szlinetpedagogusbdl all. Az iskolai pedagdgusi szolgalat miikodését elSiré a Szolgalatos
pedagogus feladatai és felel6sségei a jelen szabdlyzat 2-es mellékleteként, ennek szerves részét

képezi.




24.

25.
26.

27

28.

29.

23.11 Szteppes szolgalatossag

A tizorai sziinetben egy pedagdgus teljesit szolgalatossdgot, a délutani sziinetben pedig minden
osztalytanitd (a délutanos) szolgdlatos az osztélya ebédsziinetének idétartama alatt.

iskolaba érkezéskor a szolgdlatos tanulonal és/vagy az iskola Titkarsagan jelentkeznek be, majd a
pedagogussal sziinetben vehetik fel a kapcsolatot. Sziinetig a ldtogatdk az elécsarnokban vagy
az elGtérben vérakoznak. Kivételt képeznek az Igazgatdsdg 4ltal engedélyezett hirdetések,
programnépszersito felhivasok.

Szigoruan tilos tanulot vagy tanerdt kihivatni orarolaz Igazgatdsag engedélyenélkiil

Az als¢ tagozatos didkoknak tartott délutdni program megszervezését az iskola tdmogatja, és
tartalmi, szervezési feltételeit az adott tevékenységet vezet6 pedagdgus.szabja meg, az
érvényben lev6 mddszertanok szerint. Ugyanakkor, a didkok felligyeletének teljes felelGssége 6t
terheli, ajelen szabdlyzat el6irdsai szerint.

A tandrakat rendszeresen zavard, az iskolai eldffdsokat sorozatosan megszegd, sokszorosan
iskolabol késé didkokat az iskola pedagdgusai Déluténi Bepdtlé Programra vagyis: Fegyelmi
szobdra javasolhatjék. Ennek miikddési eljarasa a jelen szabdlyzat szerves részét, egyben 3-as
szamu mellékletét képezi. Azon tanulok, akiket 6tszor beirtak a szaktandrok érazavards miatt az
osztaly rendtarto flizetébe délutani potlé programon val6é részvételre kotelezhetdk. Ezen
programokat havonta kétszer szervezi meg az iskola, és biztosit tandri felligyeletet. Szaktanarok
adjék és ellendrzik le az elvégzendd feladatokat. A sziil6ket frasban értesiti az osztalyfénok, az
igazgatdsag jovahagyja az értesitést. Amennyiben a megrdvasban részesitett tanulé nem vesz
részt a fent emlitett programon, magaviseleti jegy levondsdban részesiil.

Az iskolaban,_ tandrdk folytatdsdban szervezhet6k onképzé korok, felzarkoztatd ésf/vagy
tehetségapold programok. Ezen programok projektszerli tervezését, résztvevdinek
nyilvatntartasat az aztvezetS/kezdeményezd pedagdgusok végezik el:

Az iskola programja az el6re megszabott iskola- és osztdlyszint(i 6rarend szerint zajlik, amelyet
egy az erre a célra kinevezett bizottsag keszit el.
29.1. Az iskolai tandrarend szerves részét képezi az elemi osztalyok osztalyszint(i drarendjei,
amelyek Osszedllitdsa az osztdlypedagégusok feladata, egyeztetve az Iskolai Orarendkészitd
Bizottsaggal. A bizottsag altal, illetve az osztalytanitok jelen szabdlyzat eldirasai alapjan
Osszedllitott drarendjeit az Igazgatdsdg lattamozza. Lattamozds utdn az osztdlyérarendek
barmely jellegli valtoztatdsa, véltozdsa az iskola Vezet§ségének engedélyével torténik.
Ervényességét ismét az vezetSségi lattamozds révén lehet biztositani.
29.2. Az drarend a diakok oktatdsi-nevelési igényei szerint, ezek életkori sajtossagainak
megfelelen, a tanuldk biztonsaganak biztositdsaval, a torvényes elbirdsok bertdsaval, az iskola
lehet&ségeit figyelembe véve késziil el.
29.3. Az 6rarend elkészitésében kételez6 modon figyelembe kell venni a kévetkezé prioritdsokat
és elveket:

- az also éplileteseknek a fels6 épliletben tartandd tandrdit (testnevelés, esetenként a heti két
orabdl az egyik technika, kémia vagy fizika, informatika tandrakat) az-iskolai napi program
kezdetére vagy végére kell tombdssitve tenni. Abban az esetben, ha lez"-aréléi’rés.ﬁ‘elies mértékben

/
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30.

31.

32.

nem valdsithaté meg, a tanitas nap alatti, épiletek kdzotti atjardst a minimum sziikségesre, illetve
a VII-VIIL. osztdlyosokra kell korlatozni.

- a step by step osztalyokba a szaktandrok altal betanitott tandrakat (angol, testnevelés, vallas)

altaldban ebéd utani idékbe kell tenni, ha kell 16.00-ig. A Reggeli lizenet masfél dras idtartama
csak indokolt esetben 30 perccel roviditheté a nagyobb tananyaggal rendelkezd 3. és 4.
osztalyokban. Ezt a féléras id6szakot csak a kerettanervi tantargyak tevékenységei id6keretének
kiegészitésére lehet felhasznalni. Kivételt képeznek hetente egyszer a vérosi korcsolya - és
Uszasprogramok, amelyen a didkok kotelesek, id6szakos vagy allandd orvosi felmentés hianyaban
résztvenni.
- bizonyos tanuldk felzdrkoztatasa és tehetségapolasa érdekében a tobboras tantargyakat, vagy
a nyelvérikat (idegennyelvek, roman nyelv) egy évfolyamon orarendszerint javasolt tarsitani,
olyan:mértékben, hogy a diferencidlashoz sziikséges pedagdgusi egyiittmiikodés €s az osztalyok
kiilonboz8 készésgesoportok szerinti ideiglenes atszervezésének feltételeit megteremtsiik.

29.4. Az iskela programjdnak betartasa minden diék €s szlil6je szamdra kotelezd jellegli. Iskolai
program alatt a kerettantervi draszamok vagy adott oktatdsi rendszerek specifikus szerkezetének
idékeretében torténd, az iskola altal fontosnak, hasznosnak tartott oktaté-neveld tevékenységek
érthetdk: - tandrai tevékenységek, tandran kivili tevékenységek (babszinhaz, kézmiives vagy
ismeretterjeszté_el6addsok, szervezett pedagdgiai foglalkozasok, stb:), valamint iskolan kiviili
foglalkozasok (muzeum, . szinhdz, intézmény stb. latogatdsok, oktatdsi partnerségben,
kerettantervi tevékenységek keretén belil vagy azon kiviil:szervezett tevékenységek, amelyeket
az iskola Vezet6sége a megyei Tanfelligyeloség ellenjegyzésével jovahagyott, pl. osztaly vagy
iskolai. kiranduldsok, erdei iskolék, tdborok, Kori-Uszés, Zene-mozi program stb.) Az elSbb leirt
tevékenységek barmelyikérdl a gyerek idészakos vagy allandé jelleggel csalddorvosi igazolassal
felmenthetS. Ebben az esetben a gyerek iskolaba kételes jonni és az iskola felvigyazast biztosit.
Azon gyerekek, akik nem egészségligyi okok miatt hidnyoznak a tevékenységrdl, kotelesek
iskoldba jénni az aznapi program szerint, egésznapos tevékenység esetén, egy parhizamos
osztdlyba vesznek részt oktatdsi programon. A fentiek be nem tartds igazolatlan drak
bevezetését jelentheti, valamint az iskola Vezeté Tanacsanak a sziil6k fele torténd irdsos
figyelmeztetését. Rendkiviili esetben, az érvénybenleve trévények szerint, az iskola a kompetens
hatésagok (Kozelségi renddrség, Gyermekvédelmi hatdsdg, Tanfeliigyel8ség stb. értesitésére

koteles.
IV. Beiratkozas az iskolaba és az osztalyok kialakitasanak a rendje

A tanuldk beiratkozasanak a kévetkezd lehetdségeit kiilonboztethetjik meg:
a. Beiratkozas a cikluskezdé elokeészitd osztalyba:

b. Beiratkozas a cikluskezdd V. osztalyba.

c. Atiratkozas mas iskolaba/bdl barmilyen mas osztélyba.

A tanuldk cikluskezd§ el6készitd osztalyba torténd beiratkozasa a szakminisztérium altal minden
évben kiadott miniszteri rendelet részét képez6 mddszertan és naptdr szerint térténik.

Az el6készit6 osztalyok beiratkozasanal iskolai elvként kiemelnénk a kovetkezoket
32.1. Elsébbséget élveznek a beiratkozaskor azon gyerekek, aklknek testvarel mar iskolank

tanuldi, valamint mindenkori kollégdink gyerekei/unokai. [eo /S0 b G\

1




33

34.

35.

32.2. A hagyomanyos osztalyokba torténd iratkozds eredményeként az osztalyok alakitasakor
szempontként vesziik a gyerek lakcimének kozelségét az adott iskolaépiilethez.

32.3. A step by step osztalyokba torténd beiratkozdst egy tanévvel hamarabb egy el6zetes
szandéknyilatkozati elGiratkozas el6zi meg, amely megszervezése érdekében az iskola Vezetd
Tanacsa sajatos eljarast dolgoz ki és tesz kbzzé. Ez az eljards a jelen szabdlyzat szerves részét
képezi.

32.4. A hagyomanyos osztalyok beiratkozdsdnal, az iratkozasi idészakok eredményeként az
iskoldba torténd iratkozast értjiilk, a gyerekek osztalyokba torténd soroldsat az iskolai iratkozasi
bizottsag végzi. Az iskola az iratkozasi folyamat alatt felméri és lehetdségei szerint figyelembe
veszi a csalddok pedagdgus-opcidjat is, ellenben az iratkozast megel6zéen nem vezet semmi fajta

iratkozasi listakat.

32.5. Szigoruan tilos cikluskezd6 elemi osztdlyt indito, pedagogusnak az iskola nevében, a
beiskolazas lehetdségeire vonatkozdan a potencidlis sziilék irdnyaba allaspontot, igéretet
megfogalmazni az iskola vezetdsége konzultalasanélkiil, vagy beiskolazasi listakat vezetnie.

A tanulok cikluskezdd V. osztalyba toérténd beiratkozasa a Tanfelligyel6ség altal minden évben
kiadott megyei procedura részét képezo eligazitas s naptar szerint torténik.
Iskolank barmely mas osztdlyaba (IVIII) torténd iratkozds esetén a kévetkezd szempontokat
vessziik figyelembe:

a. Adott osztaly termének kapacitasat, befogado képességét.

b./Az adott évfolyam osztalyaiban esetenként mar I€tezd problémas esetek szamat.

c. Abeirando gyerek tanulmanyi és magaviseleti helyzetét.

d. Az iskola beiskolazasi korzetéhez valo tartozast.

e. Egyéb mads, az iskola, a beirandé gyerek és a befogadd osztalykdzosség erdekeit védelmezd
sajatos szempontot.

Az elemi osztdlyokban.a termek méreteit is figyelembe véve a gyereklétszam osztalyonként 18-26
tanuld kozé, a felsétagozatosesztdlyokba 20-30 tanuld/osztaly kéz€ tehetd.

V. Az iskola vezetése és személyzete

38. Az Iskola vezetését az Iskola VezetS Tandcsa, az igazgato és az igazgatohelyettes révén latja el. Az

iskola Vezet& Tandcsanak Osszetétele a torveény eldirdsai szerint van meghatarozva. Az igazgato,
és ennek hianyaban az igazgatdhelyettes vezetik a Vezetd tanacs (léseit, amelyet kotelez6 az
elére megszabott, s a torvény altal eldirt rendszerességgel 6sszehivni és az iskola miikodése
érdekében fontos kérdésekben, stratégiai irdanyvonalak megszabasdban k6z6sen déntést hozni. A
Vezetd Tandcs (ilésein elhangzott dlldspontok, kifejezett szavazatok konfidencidlis jellegliek. A
vezetd tandcs dontései hatarozatok formajaban valnak publikussd. A jegyzO6konyv tartalma
kizarélag hivatalos szervek rendelkezésére bocsathatd, s akkor is c¢sak a kérésiikben
megfogalmazott relevans részek, a Vezetd Tandcs eldzetes konzultdlasdval. Az el6bb leirtak
megszegése a Vezetd Tanacsi tagsag elvesztését jelentheti.

‘‘‘‘‘
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39. Az iskola vezet8ségét, az igazgatot és az igazgatdhelyettest, a torvényes eléirasok és feltételek
betartdsaval, ennek cimzetes pedagdgusai kézil a Tanfelligyel6ség nevezi ki. A jeldltekrdl az
iskola Pedagogiai Tanacsa bizalmi szavazassal dont.

4o. |deiglenes (egy tanévre szdld) kinevezés esetén minden tanév végén az igazgatdk beszamoldval
tartoznak a Tantesiilet el6tt, vazolniuk kell a kovetkezé tanévre szdlé éves tevékenységi és
fejlesztési elképzeléseiket s kérnilik kell' a manddtumuk titkos szavazattal térténé megerdsitését a
Tantestilettdl. Az iskola pedagdgusi testlilete, megbizott tagjai révén kiértékelheti az igazgatok
tevékenységét, amelyet kérddives felméréssel végezhet el, s az igazgatdk iranyaba irasban
0sszegez.

41. |gazgatdifigazgatohelyettesi versenyvizsga kiirdsa esetén a versenyvizsgara torténd beiratkozdst az
iskola boOvitett Testtiletének titkos szavazasa el6zi meg. A Bdvitett Testiilet alatt a kovetkezd
alkalmazottakat ertjuk: - iskolank cimzetes vagy teljes allasban tobb. éve iskolankba ‘athelyezett
helyettes pedagdgusa, munkaszerzédésével iskolankban nyilvantartott teljes:normas helyettes
pedagodgusa, a megyei Pszichopedagodgiai Kézpont azon iskolankban tevékenykedd munkatarsai,
akik legaldbb mdsodik tanéve tanintézményilinkben fejtik ki tevékenységiiket, iskoldankban
legalabb harom év régiséggel rendelkezé kisegitd didaktikai vagy nem-didaktikai személyzete.

42. lgazgatoifigazgatohelyettesi versenyvizsga kiirasa eseten, az iskola Tantesliltete el6tt a‘torvényes
feltételeket teljesitd jeloltek bemutatjgk a mandatum idejére (4.iskolai tanévre) kiterjedd
stratégiai fejlesztési elképzelésiiket. A bemutatok utan a Tantestiilet tagjai titkos szavazassal
allitanak sorrendet a jeloltek kozott. A szavazdson résztvevd pedagdgusok kozil @z elsd
helyezett kap mandatumot a Tantestiilet részérél, hogy beiratkozzon a TanfelligyelGség altal
megszervezett versenyvizsgara. A bizalmi szavazdson masodik helyezést eléré jeloltnek a
Tantestiilet igazgatohelyettesi megbizast ajanl fel. Egyenlé szavazat esetén a szavazast meg kell
ismételni. A 41.-es cikkelynél nevezitett szavazojoggal rendelkezé kollégak sajat déntésiik szerint
vesznek résztivagy nem a szavazason.

43. A 42. cikkelynél meghatarozott fejlesztési terv bemutatasi kotelezettsége egy jeldlt esetén is
kotelezd jellegtl.

44. A 41. cikkelybe foglalt szavazason résztvehetnek szavazati‘joggal a tanintézmény Iskolai Szil6i
Bizottsaga vezetGségi tagjai.

45. A szavazatokat a szavazatszamldld bizottsag szamolja 6ssze, amelynek Osszetétele a kévetkez6: - a
szakszervezet egy képviselGje, a Vezetd Tandcs egyik tagja, az iskola egyik titkdra. A szavazat
eredményét a gylilés jegyz6kdnyvébe rogzitik, s a Testlilet tagjai aldirasukkal ellenjegyzik.

46. Az iskola igazgtadja és igazgatohelyettese az éves ellendrzési terv szerint barmikor ellendrizheti a
tanintézmény barmely tipusi személyzetét. Mulasztds esetén elrendelhet az érvénybe levd
térvények szerint az érintett alkalmazottak ellen fegyelmi eljarast, a Munkatorvénykonyv, illetve a
Kollektiv munkaszerzddés érvénybe levé elSirasai szerint, éspedig:

46.1 - szObeli megroévas
- frasbeli megrévas
- a pedagoégusi tandcsiilésen szébeli megrévas
- igazgatdiirasbeli megrovas
- VezetStandcs irasbeli megrévasa, ez esetben a pedagdgus évi rmn;)sftese maximum Jé
lehet. YT &
- Pénzbeli blintetés - amikor ez indokolt. N

13 ":“ G




47. Az iskola igazgatdi mindkét épiiletben, el6re meghatédrozott program szerint, valtdsban
tanintézményvezetdi szolgdlatot biztositanak. Az igazgatdkat hidnyukban a szolgdlatos
pedagdgus és az adott épiilet titkara helyettesiti.

48. Az iskola személyzete didaktikai, kisegitd didaktikai és nem-didaktikai személyzetbdl &ll.

49. A didaktikai személyzet cimzetes, szakképzett helyettes, draaddé pedagdégusokbdl all.

50. A kisegitd didaktikai személyzet kategoridk tanintézménylinkben: - titkdrok, kényveld, gondnok,

informatikus, kényvtaros.

51. A nem-didaktikai személyzet iskolankban takaritokat és karbantarté munkésokat foglal magaba.

52. A tanszemélyzet (didaktikai személyzet) iskolai feladatai:
52.1. Sokoldalu, egyéni €s eredeti, a gyerekek készségeinek a felmérésére, komplex, az iskola
vezetdsége dltal féléves/éves rendszerességgel [attamozott tervezésre alapozott, oktatd - nevel6i
tevékenységet fejtenek ki az iskoldba beiskolazott tanitvanyaink érdekébe.
52.2. Rendszeresen, felel6sségteljesen vezeti:

52.2.1. = Az egyéni tevékenységi kondikdjat napi rendszereséggel, amelybe bevezeti a didaktikai
rész vagy teljes normdjdt jelentd tandrdkat, valamint a tovabbi heti 40 Sréigrazuiskoldn kiviili,
tandran kivili, tovabbképzési, mddszertani, tanacskézasi (gyllések);! értékelési, tervezési
tevékenységeit..Ertelemszertien “a tovdbbképzési, javitdsi és/vagy tervezési tevékenységek
elvégzéseének helyszine ‘az iskola, a pedagégusok haza vagy mds ezirdnyu tevékenységet kifejtd
intézmény helyszine vagy a pedagdgus otthona.

52.2.2. - tanévek szerint'aktualizélva,a Pedagogus Mappajat.

52.2.3. - tanévek szerint, félévekre bontott rendszerbe szerkesztve s jovahagyatva a
tanargyifosztalyszintl tervezéseit.

52.2.4. — minden olyan tervezési, tanitasi €s nevelési vagy értékelési dokumentumot, amelyek
nélkllozhetetlenek a tevékenysége elvégzéséhez.

52.3. Oktaté-nevel6i munka - Iskolai tevékenységek

52.3 Teljes feleldsséget vallal az dltala tanitott osztalyokban az oktatéi munka minéségérél:
52.3.1 Rendszeresen felkésziil tandrdikra, diaktikai-pedagdgiai tevékenységiikben keresik és
hasznaljak a gyermekkozpontu, modern eszkézoket, médszereket.

52.3.2. Ev elején szintfelmérést végez, amelynek eredményeit kozli az osztalyfénokkel és a

Igazgatdkkal.

52.3.4. Az tanulok készségeit, képességeit és targyi tuddsat figyelembe véve tervezi meg az
oktatdi tevékenységeket. Azon tantargyak esetén amelyekbdl az oktatdsi ciklus végén a
tanulok Nemzeti Felmérésen vesznek részt a tanar koteles négy éves stratégiat kidolgozni
annak érdekében hogy az oktatdsi folyamat a felmérés kovetelményi rendszerének
megfelelen torténjen. Ezt elfogadja az Iskola VezetStanacsa.

52.3.5. Rendszeresen felkésziilnek tandrdikra, diaktikai-pedagdgiai tevékenységiikben
keresik és hasznaljak a gyermekkoézpontu, modern eszkézoket, mddszereket.

52.3.6. Szlikség szerint megsegitd drakat és szakk&roket tartanak.

52.3.7.Tanitvanyaik korszer(i oktatds-nevelése érdekében egyiittm(ikddnek az iskola
vezetdségevel, kollégdikkal, a sziil6kkel, s mas az iskolan kiviil |étezé oktatds terén aktiv

P 4 \,
y, &

vagy kompetens intézményekkel. Vi -
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52.3.8. Szemléltetd eszkozoket, feladatlapokat készitenek. Megrendelt didaktikai eszk6zok
beszerzése esetén ezeket kovetkezetesen, a gyerek érdekében, nem megterhel
mennyiségben haszndljak. = A munkafiizetek megrendelését az iskola vezetSsége
jovdhagyja, a pedagdgus javasolhatja, kifizetését az osztdly Szuldi Bizottsdga jévdhagyja.
Munkafiizetek megvésdrlasara senkinek sem kételezhet6.

52.3.9. Sziikség esetén haszndlja a differencidlds eszkozeit, amelyeket a tervezései
mellékleteiként szakszerlien dokumental. Differencidlas esetén meghatarozza a kiilénb6z8
értékelési formdkat, eljdrasokat, illetve elmagyardzza kell6képpen az adott
osztélykézosségnek, osztalyfénoknek.

52.4.Teljes felelésséget villal az oktatéi- neveldi munka kériilményeinek a megteremtésérél-

munkafegyelem, sziikséges taneszk6z6k, 6ravazlat, hazi feladat szamon kévetése stb
52.4.1. Rendszeresen és felel6sséggel vezetik az osztalyokban kételezéen létezé, ennek
szerves részét képezd Osztalyszintl rendtarto flizetet .
A tanitasi folyamatot sorozatosan zavaré tanulét beirja a Rendtarté Flzetbe.
Amennyiben a tanulé Pétlasi Programban kell részt vegyen kijel6li annak afeladatait és
leellendrzi azt. Az észlelt fegyelmi problémakat kozli az osztalyfénokkel, aki osztalyfonoki
megrévasban részesiti a tanulot.
52.4.2. A hazi feladatok kijelSlése a tanult anyag begyakorlasara, elmélyitésére szolgal. A
pedagogus koteles ennek szellemiségében kijelSini azt, leellendrizni, és a kapott feed-
back segitségével koteles Ujratervezni vagy folytatni a nevelSi oktatéi munkat. A hazi
feladatot vagy annak hianyat jeggyel, minésitéssel értékelheti.
52.4.3. A tanul6 drai tevékenységet, a flizetét, a tablardl lemdsolt dravazlatat jeggyel
mindsiti. Amennyiben hidanyossagot észlel beirja az osztaly Rendtarté Fiizetébe és értesiti
az osztalyvezetd tanart, aki értesiti a szlil6t. Az észlelt fegyelmisproblémdkat kézli az
osztalyfénokkel, aki osztalyfénoki megrovasban részesiti a tanuldt.
52.4.4. A tandrardl hidnyzd tanuldkat kotelezé modenhianyzénak irjdk az osztalynapldba.
Milasztas esetén fegyelmi megrévds eszkozolheté vagy a Tej/Kifli/Alma programban
okozott hidnyok pénzbeli megtéritése.
52.4.5. Az orara késén érkezé! tanuldk hidnyzasat az odrat tarté tanitd/szaktanar
igazolhatja, abban az esetben, ha az adott didk késése indokolt.
52.4.6. A potvizsgara maradt tanuldk szamara felkészit6ket tartanak a tanév végén
irasban a szlil6knek eljuttatott programalds szerint.
52.4.7. Magaviseleti gondok miatt osztalyzatot adni, vagy mas kiegészité értékelési
rendszer alapjan adott mindsitést osztdlyzatba beleszamolni, bilinteté felmérét iratni
szigoruan tilos.

52.5. Teljes felelésséget vallal a tanuldk rendszeres, kévetkezetes felmérésében.

52.5.1. Elvégzi év elején diagnosztikus értékelést (év eleji felmérés),. feftarja a tanulok
tudas- €s teljesitményszintjét egy-egy neveld-oktatd idészak kezdetén: . -
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52.5.2. Elvégzi A formativ értékelés (dllandd, folyamatos értékelés) A tanuldknak, és
szlleiknek alland¢ visszajelzést biztosit az elért sikerekrél, a hibakrdl, nehézségekrél,
amelyek lehet8vé teszik korrekcidt, illetve dnkorrekciét. Rendszeresen beirja a jegyeket,
mindsitéseket a tanuldk ellendrzéjébe.

Szébeli feleltetésekkel, irasbeli felmérékkel, gyakorlati és laboratériumi prébakkal
ritmikusan felméri a tanuldk felkésziiltségét. Rendszeresen beirja a jegyeket a naplékba
és ellenSrzdkbe. Az I. Félévi kotelez6 modén adandd jegyek felét november végéig, a
masodik félévben &prilis végéig megadja. Félév illetve tanév végén a tanuldk fiizeteire,
félév kdzben kifejtett tandrai tevékenységére is adhatnak jegyet.

52.5.3. Elvegzi A szummativ értékelést (fejezetosszegz6) felmérések, félévi dolgozatok,
Nemzeti tesztelések szimuldldsa)

52.5.4. Azon tantargyak esetén amelyekbdl az oktatasi ciklus végén a tanuldk Nemzeti
Felmérésen vesznek részt kidolgozza az értékelés eljarasait, az objektivitas érdekében
standardizalt értékelési eszkozok figyelembe vételével.

A 7. @s 8. osztdlyokban a félévi dolgozatok Gsszedllitdsa az Orszdgos Ertékelési és
Vizsgaztatdsi Kozpont (SNEE) dltal kidolgozott, vagy jévahagyott értékelési szempontok
szerint  torténik.  Ezek » szigortian = standardorientdltak, . azaz a  kimeneti
vizsgakévetelményekbdl indulnak ki a felmérés megszervezésekor. A tanuldknak/
szuleiknek dllando visszajelzést biztosit az elért sikerekrdl, a hibakrél, nehézségekrdl,
amelyek lehet6ve teszik korrekcidt, illetve Snkorrekciét. Rendszeresen beirja a jegyeket,
mindsitéseket atanuldk ellendrzéjébe.

52.5.5. A 2,4,6. 8 osztalyokban egys€ges, orszagos szintli értékelést valdsitanak meg, az
Orszagos Ertékelési és Vizsgaztatdsi Kozpont (SNEE) altal kidolgozott, vagy jovahagyott
értékelési eszkozokkel. Ezek eredményeit személyes kiértékelések keretén beliil a sziilék
tudomdsara hozza.

52.5.6. Heti 1.6ras tantargybdl félévenként legaldbb 2 minésitést/jegyet, a tobb dras
tantargyakbol a dolgozatjegyen kivil a heti. 6raszamnak megfelels szamu
mindsitést/jegyet adnak, ebbél legaldbb egy mindsitést/jegyet szdbeli feleltetésre.
Gondoskodnak arrdl, hogy a potvizsgara maradt tanuldknak az illetd tantargybdl 1-gyel
tobb mindsitése/jegye legyen, mint kiilonben.

52.5.7. . Egy napra csak 1, hetente legtébb 2 dolgozatot tervezhetnek. Két dolgozatiras
koéz6tt minden osztalyban legaldbb egy sziinetnap kell legyen. Dolgozatirasok napjan
csak a napi leckébdl feleltetnek €s fratnak az adott osztalyban felmérét.

52.5.8. . A dolgozatjegyeket legkés6bb 2 héttel a zaras eldtt beirjék az osztalynapldba és
ellenérzékbe.

tanulményi helyzetét. Az Ertékeld Flizetek és osztdlynapldk lezarasat, leflizését,
Igazgatosag altal torténd lattamozasat és dtaddsdt a Titkdrsagnak minden tanév julius
hénap végéig kotelesek elvégezni.

52.5.10. A pétvizsgara maradt tanuldk szémara felkészitSket tartanak a tanév végén
irasban a sziil6knek eljuttatott programalas szerint. R

52.5.11. Tilos a tanuldk értékelésekor anyagi juttatdsokat elfpgatdni -a t'aﬁ.‘ul,giktéllazok
sziileitdl. lo /el
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52.5.12. Az irasbeli felmérdket koteles a tanuldknak megmutatni, kiértékelni, és a Tanulék
Mappajaba beflizni.( vagy koordindlni annak beflizését.)

52.5.13.A Félévi dolgozatokat a szaktanar egy évig megdrzi, majd leflizve az arra kijel6lt
helyre teszi. A tanuld hivatalos képvisel8je kérheti a dolgozatok megtekintését, de csak
az iskolaban, a tandr fogadddrdja alatt. Tilos a dolgozatokat hazakiildeni vagy
fénymasolatot késziteni réluk.

52.5.14..Ertékelés az alternativ oktatési rendszerben m(ikodé osztdlyainkban.

A Step by Step oktatdsi alternativa metodolégidjanak megfelelen

-széveges kiértékelés torténik az alabbiak szerint:

o |.félév: kozos kiértekelés

o " IL.félév egyéni kiertékelés a sziilékkel kozdsen egyeztetett idébeosztés szerint

Ennek értelmében step by step alternativa osztdlyaiban az éves tanulmanyi egyéni
kiértékeléseinek id8szakaban (az'tanév-két utolsé elStti hete) a tanitds ebéd utanig tart
osztalyoktdl fliggéen.

-folyamatos értékelés

A step by step alternativa osztalyaiban az értékelésnek folyamatos jellege van,
feladatlapok, tesztek és irdsos vagy szébeli formdban jegyek/mindsitések meghatarozasa
nélkdl. IV. osztalyban a tanitdk beldtasuk szerint bevezethetik az ellenérzé hasznalatat
valamint a jegyek fogalmat.

A step by step osztdlyokbah az anyakényvezésben megszokott bejegyzés: promovat in
alternativa step by step. Kivételt képez a magaviseselet, amely. esetében fel kell tiintetni
a hagyomanyos elemi oktatdsban hasznalt megfelel6 mindsitést.

52.6.ISKOLAN KIVULI OKTATASI-NEVELESI MUNKA, KIHELYEZETT ISKOLAI TEVEKENYSEGEK

52.6.1. Iranyitjdk és biztositjék a tanuldk. részvételét a tandran vagy iskoldn kiviil
szervezett iskola &ltal szervezett, kezdeményezett vagy felvéllalt tevékenységeken -
Tehetségapold program, Felzérkoztatdé program, Bepétlasi program, korék, iskolanapok,
kiranduldsok, intézménylatogatdsok, szakmai utak, kihelyezett helyszinli oktatasi
programok, Kori-Uszas és/vagy Zene-mozi program, Iskola masként hét stb.

52.6.2 Tanulmanyi kirandulasok esetén 6sszeallitja a szilkséges irattcsomdt,lattamoztatja
az iskola vezet&ségevel, és az abban taldlhato iratok hitelességéért 6 felel.

52.6.3 Tanulmanyi kirandulasok szervezése esetén balesetvédelmi felkészitSt tartanak,
errdl jegyzGkonyvet vezetnek, és a tanulékkal aldiratjik ezt.

52.6.4. Kihelyezett iskolai tevékenységek csak akkor szervezhet6k ha az adott osztaly
Iétszamanak legalabb 75% -a részt vesz. A hianyzé gyerekek orvosi igazoldssal (betegség
esetén) vagy sziil6i igazoldssal (maximum 5 nap/tanév) mentesithetSk a tevékenység
aldl. Ezek hidnyaban a gyerek jon iskoldba, s az évfolyamon parhitizamos osztillyal tandl
abban az id6szakban.

52.6.4. Minden fent emlitett program a heti 40 6ra kotelezettsegbe tartozk, ameiyet az
egyeni heti kondikaba kell vezetnie minden pedagdégusnak. ; : \
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52.7. TOVABBKEPZESEK, MODSZERTANI TEVEKENYSEGEK.

52.7.1. Részt vesznek az iskola, a Tanfelligyel6ség, a Pedagégusok Haza vagy mas
intézmények 3ltal szervezett médszertani tevékenységeken, tovabbképzéseken.

52.7.2. Step by step tovabbképzések. A képzés dija, a szallitas, sz4llds, étkezés koltsége
nem a résztvevl pedagdgust terheli.

52.7.3. Aktiv szerepet vallal az iskolai médszertani kérok és tematikus bizottsagok révén
kifejtett tevékenységekben.

52.7.4. Minden évben kolcsonds oralatogatdson vesz részt. Megbizdsa esetén ldtogatja az
uj vagy kezdd kolldgak orajat, kiértékeli ezeket, mentoral adott kolldgakat. Megbizasa
esetén részt vesz a kollégak éves értékelésében.

52.7:5. Szaktanarként, meghivdsa esetén koételez6 mddon résztvesz az iskolai vagy
osztalyszintl, évfolyamszintli megbeszéléseken, sziilSi értekezleteken.

52.7.6. A pedagdgusok tevékenységét az iskola vezet8sége, kinevezéssel meghatarozott
bizottsdgok révén személyes beszégetések sordn kiértékeli.'Ezeken a kiértékels
beszélgetéseket. minden érintett pedagégusnak kotelezs-részt venni, illetve részt
vesznek a kiértékelést végz4 bizottsagi megbizottak, esetenként modszertani feleléssk.
52.7.8. . Részt vesznek a pedagdgiai tanacsiiléseken, a vezetStanacs (iléseken (tagsagi
mindséglik esetén) €s a mddszertani, belsé tovabbképzési tevékenységeken. Az ezekrdl
vald igazolatlan hidnyzés fegyelmi kihagasnak szamit.

52.8 KAPCSOLATTARTAS/INFORMACIOKOZVETITES

52.8.1 Fogadja minden alkalommal az igazgatésag ‘dltal engedélyezett vagy
kezdeményezett draldtogatdsokat.

52.8.2 Barmilyen etikai vagy szakmai probléma vet8dik fel el8szér az érintett személlyel
beszéli meg, majd ha a konfliktus nem megoldhaté az iskolavezetés segitségét kéri,

52.8.3 Ha barmilyen konfliktushelyzetbe keriil a kisegité vagy nem didaktikai
személyzettel (takaritd személyzet, karbantarté személyzet) kifogdsait az Igazgatokkal
vagy adminisztratorral kézli. Amennyiben nem oldédik meg a konfliktushelyzet irdsban
kéri a jogorvoslatot.

52.8.4 A tandran vagy iskolan kivil szervezett tevékenységekrdl (.5 munkanappal az
idépont eldtt) idében tajékoztatja az.iskola vezetSségét. Amennyiben csak 1-2 6ras,
iskolai  program  alatt torténé  tevékenységrél van szé (muzeumlatogatds,
szinhazlatogatas stb) az iskola titkarsagat tajékoztatja.

52.8.5 Az osztalyfénok/osztélytanité, minden hdnap végén lattamoztatia az
iskolavezetdvel a tanuldk sziileinek kikiildstt osztalyféndki/ tanitéi megrévasokat, és
tajékoztatja a fennadllé problémas helyzetrél.

52.8.6. Fogaddorét tartanak elére meghatarozott heti program szerint tanitvanyaik szilei
szamdra. A fogaddédrak idépontjat a sziil6k tudomasara hozzak. Ora kazben tllos szuloket

vagy barki mast az igazgatdk elézetes informaldsa nélkiil fogadni.
18



52.8.7. Az esetleges rongalasok mielébbi kijavitdisa érdekében naponta kételesek
jelenteni észrevételeiket az Iskola vezet6ségének, gondnokdnak és az adott osztalyt
vezetd pedagogusnak, hogy a karbantartok elvégezhessék a megfeleld javitdsokat, illetve
az elkdvetdket felel3sségre vonhassak.

52.8.8. Hianyzasa esetén, eldzetesen értesiti az igazgatokat, megoldja minden egyes
tandrdja helyettesitését, s ezeket rogziti a jelen szabdlyzat mellékleteként szerepld
Tanerék helyettesito flizetében.

52.43. Napi rendszerességgel kitdlti a jelen szabdlyzat szerinti egyéni Heti Tevékenységi
Nyilvantartét (a Kondikét).

52.9 SZAKMAI ETIKA, DEONTOLOGIA

52.9.1 Orakezdés el6tt 10 perccel kételezd megjelenni az iskolaban. Nem késik tanérardl.
Késése esetén, a hidnydban tortént balesetek, kdrok feleldsségét és @ ennek
kovetkezményeit viseli.

52.9.2 Becsengetés utan, abban az esetben ha tandrija kovetkezik, nem fénymdsol,
nyomtat vagy nem t6lti az idejét didaktikai eszkbzkészitéssel. Szigordan tilos becsengetés
utan, adott pedagdgusnak a tanéraja megkezdése utan-fénymasoldssal vagy barmilyen
mas tancra el6készitéséhez sziikséges tevékenységgel foglalkozni. Kivételt képez, ha az
osztalyban' Iétezd fénymasold ‘mem . mikodik. Ebben az esetben a pedagdgus
fénymasolhat. Tilos tanulét kiildeni fémymdsolni, napldért vagy brmilyen szemléltets
eszkozeért, személyes targyért. Amennyiben a fent emlitett eset gyakoriva valik, vagy egy
huzamosabb periédusig nem miikédik az osztalytermekben lévé masold az igazgatdsag
javasolja az adott osztaly sziintesse be a masolégép lizemeltetését.

52.9.3. Atandrat teljes mértékben az dltala megtervezett oktaté-neveldi tevékenységre
forditja.

52.9.4. A pedagogusnak a mobiltelefon hasznélata csak kivételes esetekben lehetséges.
(stirgdsségi hivasok) Minden egyéb szakmai vagy személyes (igyintézést sziinetben vagy
a munkaprogram utan intéz.

52.9.5. . Beosztas szerint részt vesznek az iskolai szolgalat lebonyolitdsaban. Felel6séggel
tartoznak az ezen id6szakban tortént eseményekért. Ismerik és betartjdk a jelen
szabalyzat részét képezd, a Szolgdlatos pedagégusok feladataira és felelgsségeire
vonatkoz6 szabalyokat.

529.6. . Barmilyen a gyerekek testi épségére barmikor is veszélyt jelenthetd jelenséget,
helyzetet észlelnek, azt azonnal eltdvolitjdk, hatalytalanitjak, elzarjak a hozzaféréstdl.
52.9.7. Tiszteletbe tartja a tanuldk, az iskola szabalyzata szellemében meghatérozott
jogait. Nem fenyithetik testileg, €s nem aldzhatjak meg a tanuldkat.

52.9.8. Nem kiildhetik el a tanuldkat sem vésarolni, sem az osztalynapléért, semmi fajta
eszkbzért. Az drazavaro tanuldkat tandrakrdl nem kiildhetik ki.

52.9.9. Tudomasul veszik és betartjak a munkakériikkel kapcsolatos &ltalédnos és sajatos

feladatokat tartalmazé jegyzékben (Fisa postului) foglaltakat. _Teljesit_minden olyan
megbizatast, amelyet az Iskola vezetdsége, a térvényes e[o;rasok €5~ kofeJezettsegek

értelmében irdsban megszabott. &
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52.9.10. A sziilokkel valé kapcsolat etikai normai
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A pedagdgus és a sziil6 kapcsolata egyenrangl személyek partneri kapcsolata,
amely csak egyetlen teriileten, a pedagdgia kompetencia teriiletén aszimmetrikus.
Itt — szaktuddsa alapjdn - a neveld vezets szerepe érvényesiil.

A szllGi értekezleten a pedagdégus csak az egész tanuldcsoportot érinté
kérdéseket, gondokat, feladatokat tdrgyalja. Nem mindsiti, nem szidja az
értekezlet elGtt egyes ndvendékeit.

Csaladlatogatdskor, fogadé drdkon és egyéb személyes alkalmakkor teljes korii
informaciot nydjt a sziil6nek, és maga is informacidkat gyiijt a gyermekrél.

A sziilékkel folytatott egyéni . beszélgetések soran _elhangzott csalddi
vonatkozassal bird informaciokat szigortian titokban tartja: A neveldi tevékenység
kézben szerzett magantermészetli informdcidkkal kapcsolatban a pedagdégusnak
titoktartasi kotelezettsége van. llyen informacidkat csakis a tanulé érdekeit szem
eldtt tartva ad tovédbb, kizarélag olyan személyeknek, akik ezen informacick
birtokdban eredményesebben tudnak majd cselekedni a névendék érdekében.

Akilonféle pénzgylijtési igényeknek a pedagégus ellendll.

A pedagdgus sem: a sziiloktol, sem a novendékektdl nem fogad el olyan
ajandekot,. amely értékénél vagy az ajandékozds mddjandl fogva
lekotelezettséghez vezethet.

A'sziilok munkajat sajat céljaira téritésmentesen nem veszi igénybe.

A szlldk anyagi helyzetének ismeretében, ahol' sziikséges, kezdeményezi a
szocidlis segitségnyujtast.

A pedagdgus a sziilok kozott nem tesz kiildnbséget, kapesolatai egyenlék.

- A pedagogus szakmai kapcsolatainak etikai normai

A pedagogus szakmai kapcsolataiban az értékek tisztelete, a kollégék
megbecsiilése; .a_fejlédés iranti fogékonysag és a pedagdgushivatas iranti
elkotelezettség dominal.

Az intézmény belsd életével kapcsolatos informécick szolgélati titokként
kezelenddk, illetéktelen személyeknek tovabb nem adhatdk.

A pedagdgus a tanuldk jelenlétében a kollégakat, az intézmény dolgozdit és a
szlil6ket nem birdlja.

Mindaddig kiall a kollégdja mellet a tanuldk, a sziildk és a kiilvildg el6tt, amig a
masik szakmai vagy etikai hibaja kétséget kizéréan be nem bizonyosodik, vagyis
amig az intézmény vezetOsége, vagy a vezetd tandcsa ki nem vizsgélta az
esetleges problémas  ligyet. Az iskola vezetSje a jogorvoslatot minden, a
problémaban érintett személy (egyidejli) meghallgatédsaval hoz meg, beleértve a
tanuldt, szaktanart, sziilét vagy hivatalos gyamot

A pedagdgus sem tetteivel, sem nyilatkozataival nem csorbitja intézményének és
hivatasanak jo hirét.

A pedagdgus az intézményi szervezet tagja. Ebben a mlnosegeben aktwan részt
vesz az intézmény szervezeti kultdrajénak alakitdsaban; ‘ f R, h
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** Folyamatos kollegidlis munkakapcsolatot tart és egyiittmiikdik a nevel8testiilet
tagjaival nevelési és szakmai kérdésekben;

% A pedagdgus onkritikusan viszonyul sajét munkajahoz, azt dllanddan ellenérzi és
értékeli. A kiils6 szakmai ellendrzést és értékelést nyitottan, egyiittm(ikédden
fogadja

< Nyitottan fogadja a nevel8tarsak, iskolavezetdk szakmai észrevételeit, akar
elismerdk, akar kritikusak ra nézve.

% Erdeklddik kollégai munkdja irdnt, és sajat tapasztalatait megosztja veliik

% Sajdt szakmai megéllapitasainak korrekt médon hangot ad, akdr elismerék, akér
kritikusak masokra nézve

% A szakmai vitdkat targyszer(ien, az 6vével ellentétes nézetek iranti toleranciaval
folytatja

% Részt vesz az intézmény kozéletében; alkoté moédon kdzremikddik az
értekezleteken, részt vesz a déntéshozatalban, intézményi szintli feladatokat
vallal

“ Minden jogos eszkozt igénybe vesz intézménye és .szakmaja j6 hirének
Oregbitésére.

* A vezetd és vezetett kapcsolatat a korrektség, atargyilagosség, az Sszinteség, a
kolesonos bizalom és tisztelet jellemzi

“ A pedagégus az intézmény nem pedagdgus beosztast dolgozéival a Kblcsénds
tisztelet €s megbecsiilés jegyében alakitja kapcsolatait

% A pedagdgus munkdja a kdvetkez6é mutatdk alapjan értékelhetd: - képzettsége, - a
tanuldkon tapasztalhaté és mérhetd fejlédése, - kotelességeinek teljesitése, -
személyiségének fejlédése, a hidnyok pétldsara vald torekvése, - az etikai normak
megtartdsa.

< Aziskola igazgtoja és igazgatéhelyettese az éves ellendrzési terv szerint barmikor
ellendrizheti a tanintézmény barmely tipusi személyzetét. Mulasztis esetén
elrendelhet az érvénybe levd térvények szerint az érintett alkalmazottak ellen
fegyelmi eljérést, az érvénybe levé térvényes elirasok szerint:

- sz6beli megrdvas

- irasbeli megrévas

- a pedagogusi tanacstilésen szébeli megrévis

- igazgatoi irasbeli megrovas

- Vezetdtandcs frésbeli megrdvasa, ez esetben a pedagdgus évi mindsitése
maximum JJ lehet.

- Pénzbeli blintetés - indokolt esetben

53. Osztalyvezeté pedagogusként (osztdlytanito és osztalyfénsk) komplex kozosségszervezo, iskolai
nevel, pélyaorientdcids és személyiségfejlesztd tevékenységet latnak el. Tevékenységeiket az
ervényben levd szabélyzok szerint végezik. Iskolai feladataik kézott kiemeljiik; 7
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54.

53.1. Ismertetik a tanulokkal a jelen belsé rendszabdlyzat és mellékletei tanuldkra vonatkozd
fejezeteit, a tlizvédelmi és katasztréfavédelmi szabélyokat.
53.2. Naponta ellendrzik osztalyukat, felelések a rendért, a targyak és személyek biztonsagért, az
osztalyok és folydsdrészek diszletének allandé cseréjéért.
53.3. Azonnal orvosoljék az osztalyban felmertilt problémékat.
53.4. Rendkivili esetekben. az lgazgatdsdghoz fordulnak. Négy év alatt minden tanuléhoz
legalabb egyszer csalddlatogatés alkalmaval eljutnak, és heti rendszerességgel fogadddrat
tartanak.
53.5. Legalabb hetente, egyszer ellendrzik a tanuldk ellenérzé kényvecskéit, hidnyzasait, a
Rendtarté fuzet befrésait. Minden hénap utolsé osztalyfénoki érdjan kitsltik és lattamoztatjdk az
osztakyfonoki intoket.
53.6: A tanuldk hianyzasait a tanuld visszaérkezését kévetd legfeljebb 5 munkanapban igazoljak
orvosi vagy szildi igazolas alapjan. Azigazoldsokat a tanév végéig megérzik. Amennyiben a tanulé
nem mutatja be az igazoldsat, hidnyzas igazolatlan marad.
53.7. Az félév végétdl szamitott legtobb 5 napon beliil kotelesek frdsban értesfteni az Elégtelen
mindsitéssel [ 4-es vagy annal kisebb osztélyzattal lezart tanuldk sziileit. Tanév végén, k6z61niiik
kell a felkészitck illetve a pdtvizsgak idépontjait is, amelyet iktatott:és igazgatok &ltal aldirt
értesitd réveén dtvételi aldirds ellenében vagy &tvételi igazolassal elkiildott postai kiildeményként
kozolnek ki.
53.8. Rendszeresen (félévente legaldbb 'kétszer, vagy évelején, |. féléév végén és évvégén
kételez6 mdédon) szerveznek sziil8i értekezleteket, amelyre sziikség szerint meghivhatjak az
iskola vezetdségét, az osztaly pedagdgusait is.
53.9. Felelésségteljesen, a teljesség igényével és hatdridére télti ki és aktualizalja az osztélya
Naplojat, a tanuldk ellendrzdit, végezi el az osztalyara vonatkozd adminisztrativ és nyilvantartési
feladatokat (statisztikak, adatgy(ijtés, informéciétovabbités stb.)
53.10. Rendszeresen kéveti, nyilvantartja a tanulék magaviseleti, tanulmdnyi és
osztalykozosségbeli helyzetét. Elkésziti és rendszeresen aktualizalja az
Osztalyfénok/Osztalytanité mappéjat.
53.11. Hozzajarul az osztalya sziiléi bizottsdganak létrejottéhez, hatdrozottan és kovetkezetesen
képviseli az iskola érdekeit a sziil6k el6tt, résztvesz az iskolai sziil8i bizottsag és egyéb sziilSkkel
torténd egyeztetd és kapcsolattarté férumokon.
A tanszemélyzet részvétele kiilonbdz8 szakbizottsagokban kételez$ alkalmazotti statusza vagy
az iskola vezetdsége dltal torténd kinevezése révén.
54.1. Iskolank ~minden  pedagdgusa, didaktikai személyzete tagja az. iskola Pedagégiai
Testliletének és a tovényes eldirdsok szerint fejti ki tevékenységét, az ebben foglalt jogok és
felelésségek tudatdban. Ulésein minden pedagégusnak kételezd résztvenni. Indokolt hidnyzés
esetén az Igazgato elbzetes informaldsa kotelezo.
54.2. Az Egy Evfolyamon Tanité Pedagégusok Tanacsat legaldbb félévente tartjak meg. Ezen
résztvesz minden pedagdgus, amely az adott évfolyamon tanit. Osszehivésa a félévek elején
javallott. Az (ilésein résztvehetnek az adott évfolyam osztalyai sziil6i bizottsagainak legaldbb egy-
egy tagjaiis.
54.3. A Mddszertani korokbe/katedrékba valé szervezddés, s ennek rendsz.élr‘-“es' .t'.evél%_é'rij;sé'\ge az
alkalmazotti statusz elnyerése révén kotelezd jellegli. Iskolank Mddszertani korei a k"dveﬂ_{ez"c'ik:
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- Alsé épliletes és Felsé épliletes tanitok mddszertani kérei, Ember és tarsadalom mddszertani
kor, Természettudoményok, matematika, technika és informatika médszertani kor, Testnevelés,
sport €s extrakurrikuldris tevékenységek mddszertani kére, OsztalyfGnoékok és nevelési
tanacsadasi mddszertan kér.

54.4. A Mddszertani kérok éves tervezésre alapozzak tevékenységiiket. A torvényes elbirdsokban
megszabott kotelezettségek mellett, kiemelt iskolai feladatuk a tapasztalatcserére alapozott
kdlcsonds draldtogatdsok  lebonyolitdsa, a. mddszertani kérhéz tartozd tantargyat tanitouj
kollagék szakmentordldsa, a modszertaniieszk6zok és technikdk bemutatasa és elsajatitasa, az
éves pedagégusi kiértékelések elvégzése, kurrikuldris és extrakurrikulris tevékenységek
szervezese, aktiv részvétel az iskola kiilonbozé tehetségapold, felzarkoztatd, ismeretterjeszto
stb. programijain.

54.5. /A modszertani korok félévente legalabb két alkalommal, gytilés keretében fejtik ki
tevékenységiiket. Ennek tematikdjat és itemtervét tanévielején hatarozzak meg.

55. Iskoldnk keretén beliil miik6d6 tovabbi pedagogusi bizottsidgok:

56.

57.

58.

59.

- Kurrikulum bizottsag, Mindségbiztositdsi bizottsdg, Er8szak megel8zési €s csokkentési
bizottsag, Korai iskolaelhagydst, rendszeres iskolakihagyast megel&$zé bizottsag, Tovabbképzési
bizottség, Orarendet és pedagdgusi szolgalatot készité bizottsdg, Nevelésiprogramokat szervezs
bizottsag, Tantdrgyversenyeket szervezé bizottsag, Diszkriminacio-ellénes bizottsag, Integracids
bizottsag, Vizsgaszervezé bizottsagok, Fegyelmi bizottsag.

- minden fent nevezett bizottsag az érvényben levg torvényes. elSirdsok és szabdlyzdk szerint,
illetve az Igazgatosag éltal'a kinevezésben foglaltak szerint fejti ki tevékenységét.

- az iskoldban létezhetek, az Igazgatd dltal kinevezés révén létrehozott tovabbi tematikus
bizottsagok.

A pedagdgiai, didaktikai személyzet értékelése tanévente egyszer torténik. A pedagdgusok
értékelése énértékelés révén zajlik. Az énértékels ivhez mellékletként a megadott szempontok
szerint egy irasos beszamoldt is kételezé csatolni. Az iskola részérél a pedagogusok értékelését a
mddszertani felel6sok végezik. A mddszertani felelds pedagégusok értékelését az igazgatdk
végezik el. A végsé pontszamot és ennek alapjan az évi mindsitést az iskola Vezetd tanicsa
allapitja meg és hagyija jova.

Fegyelmi eljarasok: A didaktikai személyzet vagy az iskola vezetOsége dltal a torvénybe foglalt
vagy annak részét képezd szabalyzdk, illetve a jelen miikédési szabalyzat el8irdsainak sorozatos
be nem tartasa fegyelmi kihagast jelent.

A fegyelmi feleldsségre vonas térvénybe foglalt formait és eljarasait a 2011/1-es szamt Tanuigyi
térvény 280-283-as cikkelyei irjak elé.

A kisegit6 didaktikai személyzet, a munkakéri leirdsban és a torvényes el8irdsok; szabvanyok és
normativak, illetve szabdlyzdk, valamint wa jelen szabalyzat elSirdsai alapjan fejtik ki
tevékenységiiket. Tevékenységiikben térekednek az iskola jélétére, gazdasagi stabilitasara, az
iskola jo hirnevének dpoldsdra, az iskola gyerek és sziilscentrikus szolgaltatasainak mingségi
javitasara, az oktatashoz valdé és az ebbél fakadé jogok biztositaséra. A kisegité didaktikai
személyzet mukodési elvei: - tisztesség, hatdkony és azonnali kommunikdcid, innovacié és
kreativitds, kezdeményezSkészég és hatékonysig, mindségi munka, szolgéltatds és végtermékek,
pontosség, példamutatds a didkok el6tt, felelésség és az iskola vagyis az intézmény irénti lojalitas.

N
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59.1. Az iskola kényvel8sége a pénziigy torvények betartasaval végzi tevékenységét, feladata az
iskola minden jellegli pénziigyi és ehhez tartozd, ebbdl fakadd helyzetének, kételezettségeinek
id6ben torténd rendezése. Ennek elmulasztdsa vagy tudatos megszegése fegyelmi kihagast
jelent.

59.2. Az iskola titkarsaga kotelezettsége az iskola kifele és befele torténd napi
kommunikacidjanak hatakony miikédtetése, az informdcid pontos dramldsa, a gyerekek és
alkalmazottak pontos, rendszerezett és hatékony nyilvantartasa, a szilék illedelmes és pontos
informdlasa. Ennek elmulasztasa vagy tudatos megszegése fegyelmi kihdgast jelent.

59.3. Az iskola gondnokanak vagy hasonlé munkakari leirasiumegbizottjanak kételezettsége, az
iskola nem-didaktikai személyzete munkajanak meghatarozasa, koordonalasa és ellendrzése, a
szitkséges fogyoeszkozok, anyagok, szolgaltatdsok és karbantartdsi és higiéniai munkalatok
azonositasa, beszerzése és elvégeztetése. Felel0ssége ald tartozik az iskola ingé és ingatlan
vagyonanak pontos nyilvantartasa, illetve a Tej és kifli, valamint egyéb ehhez hasonlé programok
pontos €s a térvényes eldirdsok szerintidebonyolitdsa. Kotelezettsége az alkalmazottak munka-,
tlz és katasztrofavédelmi, munkaegészségtani nyilvantartdsa és felkészitése. Ennek elmulasztasa
vagy tudatos, megismétlédé megszegése fegyelmikihdgast jelent.

59.4. Informatikus kotelessége az iskola és/osztalyok (tanitéi és osztalyféndki felkérés alapjan
torténd) szamitdgépes halézatanak, megfigyels rendszerének, nyomtatdinak, illetve egyéb IKT,
audio-video, multimedia ' stb., kommunikaciés '€s biztonsagi eszkézeinek nyilvéntartésa,
karbantartdsa, mikodtetése, fejlesztése. Ennek elmulasztdsa vagy tudatos, megisméti6dd
megszegése fegyelmi kihagast jelent. _

59.5. Kényvtdros kotelessége az iskola két konyvtaranak allomanybéyvitése, dllomanyszelekcidja,
széleskérli konyvtarnépszeriisité programok révén torténd miikodtetése, felmentett
gyererkeknek konyvtdri programok szervezése, valamint a kényvtar fejlesztésére vonatkozé
elképzelések 'megfogalmazédsa és igazgatosag fele torténd koézlése. Ennek.elmilasztdsa vagy
tudatos, megismetlddé megszegése fegyelmi kihagast jelent.

59.6. A fent emlitett személyzet részletes tevékenységkorét az egyéni Munkakdri leirdsok
tartalmazzak.

60. A nem-didaktikai személyzet kotelessége az iskola fizikai épségének, miikodésének, higiéniai
allapotdnak karbantartdsa a vezet6ség altal meghatarozott, megallapitott munkafeliileteken,
valamint a k6z6sen megéllapitott munkaidében, munkabeosztassal, amelyek az egyéni munkakéri
leirdasba foglalanddk.

61. A fegyelmi felel6sségre vonas térvénybe foglalt formait és eljarasait a 2003/53-as mddositott,
kiegészitett és Ujrakiadott Munkatorvénykényv ideilld cikkelyei hatdrozzak meg, valamint az
érvénybe levd Kollektiv munkaszerzddés ideillé elSirasai.

62. Az iskola teljes adminisztrativ személyzete élvez minden olyan kdotelességet és jogot,a
amelyek az érvényve levd torvényes eldirasokban megvannak hatarozva.

63. Az iskola adminisztrativ személyzete az iskola gondnoksagat és/vagy az igazgatdsagot értesit
minden az iskolaban torténd problémardl annak megtdrténte utan legtébb egy 6ran beliil.

64. A munkaprogram be nem tartasa, a munkalatok/feladatok elvégzésnek elmulasztasa, az iskola
vezetdsége utasitdsanak megszegése fegyelmi kihdgast jelent.
65. A teljes adminisztrativ személyzetnek jogaban 3ll, az iskola vezet§sége elé terjesztenl serlmelt
amelyet sziil6ktdl vagy pedagdgusoktdl szenvednek el, s kérheti a jogorvosla’st b

24




66. Az adminisztrativ személyzet koteles minden nap az érvénybe levd térvényes elSirdsok szerint
rogziteni tevékenységét a napi tevékenységi kondikaba. A kondika napirenden tartdsanak (formai
és tartalmi) ellenérzése az iskola adminisztratordnak kotelessége.

67. Az iskola tanuléi

68. Az iskola tanuldi statuszanak elnyerése: - iratkozas vagy dthelyezés révén, amelyet sziil8i vagy
torvényes gyam részérél torténd irasos kérés eléz meg.

69. Iskola tanuldjanak szdmit az. a 6-16 éves gyermek, akit az iskolai anyakényvezés révén
regisztréltak. Ertelemszerien iskoldnk  szabdlyai érvényesek tanuldira iskoldztatasuk teljes
iddszakara, tandrai, tanoran kiviili, iskolankiviili vagy szabadidés tevékenységeikre egyarant. Az
iskola tanudi statuszénak elvesztése az iskola szabdlyainak sorozatos megszegése eredménye
lehet, atiratas esetén mas iskoldba fegyelmi vagy személyes okokbdl, illetve 8. osztaly elvégzése
kovetkeztében.

70. A tanulok jogai és kételezettségei

70.1,A tanuldk jogai : A tanulénak jogdban all az iskolaban j6l érzenie magat, kozdsségéért
tenni, 6nképzé koérokbe, didktarsasigokba szervezédni, didkéletet szervezni, fejlesztési
elképzeléseket megfogalmazni, didkélet valtozatositdsra javaslatot. tenni, rendezvényeket
szervezni, sulidjsagot. szerkeszteni, projekteket kezdeméyezni, boldfog gyermekkor
helyszinének Kkialakitasaban aktivan résztvenni, a gyengéket felpartolni és segiteni, az

igazsagtalansagot jelezni, elhatarolédni tole, a bantast; zaklatast elitéIni és tenni ellene.

70.1.2. Minden iskolai év elején az iskola belsé miik6dési szabalyzatdt megismerni, annak
mUikodési szabalyairdl pontositast kapni.

70.1.3 A tanuldnak joga, hogy az iskolaban biztonsagban és egészséges kérnyezetben neveljék
és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendids, szabadids, testmozgas beépitésével,
sportolasi lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettségének megfelelen alakitsak

70. 1.4. A tanuld személyiségét, emberi méltésdgat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szdmdra biztositani barmiféle fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé nem vethetd ala
testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy banasmdédnak.

70.1.5 A tanuldnak joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon, képességeihez mérten tovébb tanuljon, részére a
tajékoztatds nyljtdsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldali mddon térténjék,

70.1.6 Rendszeres egéeszsegligyi feliigyeletben és elldtasban részestiljon.

70.1.7. Részt vegyen a didkkérék munkajéban, tagja legyen iskolai miivelédési, miivészeti,

ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.
70. 1.8. Az iskola minden dolgozdjatdl, tarsaitdl segitséget kérni és kapni.

70.1.9. Részt venni tanulmdnyi, sport versenyeken, amennyiben nem részesiilt magaviseleti

megrdévasban.

70.1.10. Kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitdsi napon beliil kézhez ka[;ni..:
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70.1.11.Részt venni a didktanidcs mlikodtetésében, ehhez a tantestiilet, az iskolavezetés

segitségét kérheti
70.1.12. Kezdeményezni didkszervezédések (iskolatjsag klubok, didkkorok, stb.) létrehozasat és
ezek munkdjaban részt venni,

70.1.13. Kiérdemelt kedvezményekben részesiilni, jutalmat és elismerést kapni

70.1.14. Joga és kotelezettsége értesiteni as osztdlyfénokot, szaktandrt, ha a tandrat,
hangoskodassal, fegyelmezetlenséggel, késéssel barki zavarja, ha durva, sért6 hangnemben
beszélnek vele, ha magantulajdondt barki megrongalja, ha az iskola teriiletén tarsaindl kést,
bicskat, mas veszélyes eszkozt lat, ha fizikailag és/ vagy lelkileg tarsai bantalmazzak, ha hazafele
bantalmazzak, fenyegetik, a valds vagy virtualis vilagban zaklatjak.

70.1.15. Sérelem esetén a kiskort tanuld esetén térvényes képviselGje - a torvényben eldirt
mddon el6szér az osztalyfénokétsl/tanitdjatol, majd, az iskola vezetdjétdl keérhet jogorvoslatot.

70.1.16. Az iskola vezetdsége a jogorvoslatot minden, a problémdban érintett személy egyidej(i
meghallgatasaval hoz, beleértve a tanuldt is, €s sziikség esetén 30 napon beliil irasban valaszol.

70.1.17. A tanulé vagy annak torvényes Képvisel@je jogorvoslati jog gyakorldsdval, vélemény

becsiiletet, és nem allithat valotlansagot, nem beszélhet tiszteletlentl az iskola képviselGivel.

70.2. A tanulok tajékoztatdsa

70.2.1. Az .iskolai eseményekrdl az osztalyfénokok, didktanacs képviseléi rendszeresen
tajékoztatjdk osztdlyukat. Ezt a célt szolgdljdk az iskola folyosdin €s osztalytermeiben

elhelyezett falitijsagok is.

70.2. 2. Az iskola igazgatdja iskolagytiléseken ismerteti az eltelt id6szak eredményeit, esetleges
problémait és az ezekbdl adddé elvarasokat, feladatokat.

70.2. 3. Az iskola igazgatdja vagy igazgatohelyettese részt vehet osztalyfénoki érdakon, ahol
ismertetheti, kiértékelheti az eltelt id6szakot.

70.2.4. Az iskola honlapjan, és a facebook profiljan vagy egyéb kommunikacid lehet6ségek révén
folyamatosan tdjékozddhatnak a tanuldk az iskolai eseményekrél, rendezvényekrél

70.3 A tanuldk kotelességei

70.3.1. Az iskolai hdzirend, jelen szabadlyzat rendelkezéseinek betartdsa, a pedagdgusok
utasitasainak megtartasa, teljesitése.

70.3.2 Tudomdsul venni, hogy mast bantani (fizikailag - megtitni, verni vagy érzelmileg-csufolni,
zaklatni, glnyolni), a tanéradt barmi mddin zavarni és az iskola rendjét be nem.tartan olyan
szabadlysértés, amely szigord megrévast jelenthet: - szdbeli figyélﬁm_eztétést,f“\frésos

\
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figyelmeztetést, fegyelmi &thelyezést 3-5 tanitdsi napra mas osztalyba ugyanazon az
évfolyamon, fegyelmi athelyezést mdas iskolaba, eltandcsoldst az iskolabdl.

70.4. A rendszeres iskolaba jards, taneszk6zok

70.4.1. A hidnyzasokat legkésébb 7 napon beliil kell igazolni csalddi- vagy szakorvosi
bizonylattal. Az iskolaorvos altal kiadott igazoldsokat ldttamoztatni kell a csalddorvossal.

70.4.2. Szildi igazolassal legtébb harom nap/ félév lehet hidnyozni, és ezeket
lattamoztatni kell az iskola vezet&ségével. Ellenkezé esetben a hidnyzasokat az
osztalyfénok igazolatlannak kell hogy nyilvénitsa.

70:4.3. A kiilonbo6z6 sporteseményeken, - versenyeken, edzétaborokban valé részvételt
igazgatoi jovahagyassal lehet igazolni , aminek feltétele a Sportegyesiiletek avagy a
Sportklubbok, testnevel6 tandrok altal _megfogalmazott kérések vagy igazoldsok,
névsorok bemutatdsa és lattamoztatdsa.

70.4.4. Az iskola altal szervezett sportrendezvényeken vald részvételi névsorokat a
testnevel§ tanarok legaldbb két nappal az esemény el6tt ldttamoztatjdk az iskola
vezetoségével és kifliggesztik a tandri szoba hirdet6tablajara

70.4.5. A tanulashoz sziikséges feltételek (csend, rend, figyelem, aktiv részvétel az drai
tevékenységekben, tablavézlat lemasoldsa, hazi feladat lejegyzetelése) biztositdsa. Tilos

barmilyen médon az érat zavarni.

70.4.6. A taneszk6zok rendbentartdsa: Konyv, fiizet beboritdsa, felcimkézése. A kényv
mindségének megdrzése, és annak visszaszolgaltatdsa az év végén.Ellenkezd esetben
vagy egy masodpéldanyt szolgdltatnak vissza, vagy a kényv 6tszorés értékét kell kifizetni
az érvényben [évé torvénykezések szerint.

70.4.7. A flizetbe az dravazlat pontos, olvashatd lemdsoldsa, a fizet attekinthet&sége,
olvashatd, rendezett flizetvezetés. Mindez hozzajérul a tanuldsi folyamat jé
lebonyolitasahoz, az oktatdi folyamat hatékonysagéhoz.A szaktanar jeggyel mindsitheti a
fent emlitett tevékenységet.

70.4.8. Az orakra valé felkészllés, hazi feladatok lejegyzése, azok elkészitése .A hazi
feladatot vagy annak hidnyat a szaktanar jeggyel mindsitheti.

70.4.9. Erdemjegyek naprakész alairatdsa a sziil6k/gyamok altal az ellenérzében.

70.4.10. Az ellen6rz8t napi rendszereséggel kell hozni, és a padon kell tartani a napi
program befejezéséig. Ha félévente tobb mint 6tszor hidnyzik osztélyfénoki
megrdvasban részesiil, és beleszamit a félévi magaviseleti jegybe.

70.4.11. A tanulashoz sziikséges felszerelés (tornaruha, rajz- és technikai eszk6zok, kényv,
munkafizet, flzet, tanuléi mappak, feladatlapok) pontos iskoldba hozatala .. Ennek
hianya gatolja a tanuld részvételét orai tevékenységeken, negatfyan-befolydsolja a
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tanulasi folyamatban vald részvételét. Az utobbit a szaktanar dra végén jeggyel

mindsitheti.

70.4.12. A testnevelés oran kotelezd az eldirt felszerelésben megjelenni.A tornatermet
utcai cip6ben nem lehet haszndini. A felszerelés hidnya gétolja a tanulét az drai
tevékenységében, és ezt a szaktanar jeggyel mingsitheti.

70.4.13. Az orvosi igazolassal, vagy felmentéssel rendelkezd tanuldknak is kotelezd
megjelenni, és felszerelést vinni a testnevelés vagy mds mozgdst igénylé tandrékra. Ezen
tanuldknak a testneveld tandr adhat olyan feladatokat, amelyek az drai tevékenységek
lebonyolitésdt segitik (biraskodas, tornaszerek dsszeszedése, téroldhelyre vals szallitasa,
stb.) Vallds drai felmentés esetén is jon a gyerek iskoldba. Ebben az esetben az iskola
elSterében tartézkodik, ahol idejét tanuldssal vagy olvaséssal tolti. Tilos a multimédias
eszk6z0k hasznadlata ezeken a tevékenységeken. Amennyiben e fént emlitett tanuldk
nem jelennek meg igazolatlan hidnyzast kapnak, valamint a szaktandr és osztalyfénok

értesitik a szul6t.

70.4.14. Amennyiben a tanuld megtagadja a testnevelési prébdkon valé részvételt
elégtelen mindsitést kap.

70.4. 15. A ket épiilet kozotti kozlekedés, elsGsorban a testnevelési ordk alkalmaval , az
el6zdleg feldolgozott kozlekedési szabdlyok betartasdval, de tanari feliigyelet nélkiil
torténik.Tilos a megbeszélt dtvonalat elhagyni ,lizletekbe vésarolni stb. Kivételt képeznek
az alsé tagozatos didkjaink, akik pedagogusi kisérettel kozlekednek a két épiilet kozott. A
koézlekedési szabalyok ismertetése az Osztalyf6nék munkakkérébe tartozik.

70.4.16 Megbizasok, vallaldsok lelkiismeretes teljesitése
70.4.17. A balesetvédelmi és tlizrendészeti, k6zlekedési-szabalyok ismerete és betartasa

70.4.18. Az iskola allaganak megGrzése, az oktatds sordn haszndlt eszk6zok, felszerelések
megovaésa, az okozott kar megtéritése .

70.4.19. Az iskola vezetdinek, tanarainak, alkalmazottainak, valamint tanulétarsainak és
ezek sziileinek, hozzatartozdinak emberi méltésaganak tiszteletben tartasa.Tilos
tiszteletlendil, cstinyan beszélni, kdromkodni, obszcén szavakat hasznalni.

70-4-20. Tilos az agressziv viselkedés, a tanultarsakat fizikailag vagy széban
bantalmazni.( verekedés, cstfolddés,kikézosités) Abban az esetben, ha ez megtérténik,
az aznapi szolgalatos pedagdgus/osztélytanito és/vagy osztalyfénok, az igazgatd
értesitésével a didk szlileit értesiti és aznaprdl, a teljes naprél hazakiildi.

70.4.21. A tanulok kotelessége az iskola, a tantermek rendjének, tisztasaganak megdvésa.

70.4.22. Az iskola tertiletén, az iskolai vagy iskoldn kiviili tevékenységeken a tanulé nem
fogyaszthat alkoholt, energiaitalt, drogot, nem dohanyozhat. Ennek megSZEgese
magaviseleti jegy levonasaval, Igazgatdi intvel vagy eltanacsoldssal is jarhat.’ oy, Y
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70.4.23. Mobiltelefont, egyéb elektronikai eszkézt a tandran, és a szlinetekben is
kikapcsolva kell tartani. Ennek hasznalata az iskola teriiletén csak s(irg8sségi esetekben,
tanari engedéllyel térténhet vagy tandran pedagdgusi engedéllyel didaktikai célokkal,
illetve az iskola Didktarsasaga altal szervezett rendezvények alkalmabdl. Semmi olyan kép
vagy vide nem készithetd vagy posztolhatd a vilaghalén, ami elézetesen nem kapta meg
az iskola engedélyét. Ennek megszegése stilyos magaviseleti megrévast eredményezhet.
Kivételt képeznek az iskola hivatalos oldaldn torténd posztoldsok, amelyeket az iskola

vezetdsége végez el.

70:4. 24. Tanitashoz nem tartozd felszerelést (pl. jaték, radid, magnd, nagy értékii ékszer,
szamottevé mennyiségli pénz, stb.) nem szabad behozni az iskoldba. Az elveszett
targyakert az iskola felel6sséget nem véllal. Kerékpdrral, rollerrel vagy egyéb hajthaté
vagy elektromosan meghajott kozlekedési eszkozzel iskoldba jonni kizérdlag sziilsi
engedéllyel torténhet. Ezek iskolaba vald behozatala és osztalyterembe térténd tarolasa
szigortan tilos. Az iskola udvaran taldlhatd lezaroknal kételezé letenni program elején és
elvenni program végén. Az iskola ezek épségéért nem véllal felel§sséget. Szigordan tilos
testnevelés drara alsé épiiletbsl a fels6be ezen eszkézok igénybe vételével menni.
Labdat, floorball itdt iskoldba hozni sajat feleléségre, sziilSiengedéllyel lehet, ellenben
az iskola nem vallal felel6sséget. A labdat nylon vagy:vaszon tasakaba kételez8 tenni
miel6tt az épiiletbe behozzak. Az ltéket fliggbleges helyzetbe szallitjdk és vigydznak a
tarsaik testi épségére. Bdrmilyen durvulds esetén ‘az illeté sdlyos magaviseleti

megrovasba részesiil.

70.4.25. A tanulé nem hozhat be az iskola teriiletére, és nem tarthat magénal fegyvert és
fegyvernek mindsiilé eszkozt. 'Abban az esetben, ha ez megtérténik, az aznapi
szolgalatos pedagdgus/osztalytanité és/vagy osztalyfénok, az igazgaté értesitésével a
didk sziileit értesiti €s aznaprdl, a teljes naprol hazakiildi.

70.4.26. Ha az iskola teriiletén tarsaindl kést, bicskdat, mas veszélyes eszkézt lat ha
fizikailag és/ vagy lelkileg tarsat vagy 6t bantalmazzak, kételessége jelenteni a szolgalatos
pedagdgusnak, osztélyfénoknek, vagy az iskola vezetdinek.Ellenezkezd esetben & is
részese az esetleges kihdgdsoknak, és megrévésban részesiilhet. Ugyanez érvénye arra a
tanulora, aki bantdsoknak tanuja és nem értesiti a felnétteket a bantalmazasokrdl.

70.4.27 A tandrakrdl vald késést a szaktanar bejegyzi az osztaly rendtartd fiizetébe, és
ennek gyakorisaga a magaviseleti jegy levonasat eredményezi, a sziil6 értesitésével.

70.4.28. Megfeleld viseletben érkezik iskoldba. M(ikérém, hosszu, szinesre festett kdrém,
festett haj és viselete nem megengedett. Kirivd, hidnyos, szélséséges stilusti 6ltézkddés
nem megengedett. Ellenkezé esetben a gyerek hazakiildhetd teljes tanitasi naprdl.

rrrrr

71.1. Atanulok az ordk kezdetén feldllassal koszontik a pedagégust.

71.2.  Aszolgalatos tanuld jelenti a hianyzé tanuldkat és azt is, ha valgi{in’ék h'iénjrzik__‘a__z
ellenérzéje. (E e Fran
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71.3. Az atanuld, aki valamilyen okbdl nem tudott felkésziilni a tandrara, ezt ora elején a,
szUl6i igazolas bemutatdsaval jelentheti.

71.4. Az osztaly az drara érkezett vendéget feldlldssal kdszonti.

71.5.  Atandrak befejezése utdn a tanuldk a padokbdl és a f6ldrél a szemetet 6sszeszedik,a
székeket felteszik a padokra és rendet hagyva tavoznak a terembdl. Mindezt a
szolgalatos tanuld felligyeli és jelenti az oztalyféndknek, ha tarsai nem tartjak be a
rendszabdlyzatot. Azon osztalyok, amelyek rendetleniil hagyjak a termeiket egy hétig
sajatmaguk fogjak takaritani az osztlyaikat 6rak utédn. Mindezek monitorizalasa az
osztalyfénok tevékenységi korébe tartozik.

72. Asziinetek rendje
72.1.1 Az alsé tagozatos tanulék az elsé sziinetben az osztélyteremben tizéraizhatnak.

72.1.2 A didkok az als¢ épililetben az el6térben; a felsd épliletben a folydsdn vagy mindket
épulet udvaran tartézkodhatnak. A szilinetek alatt mikodik a suliradio.

72.1.3 A nagysziinetben kételez6 médon minden didk az udvaron tartézkodik.

72.1.4.Rossz id6 esetén minden szuinetben az also épiiletben az elétérben, a felsé épiiletben a
folyoson, vagy az also épliletben a diszteremben tartézkodhatnak a tanudk.

72.1.5 Tilos az osztalytermekben/mellékhelyiségekben indokolatlanul tartézkodni sziinet alatt.
Azok rendjéért a szolgdlatos tanulo felel.

72.1.6Szlinetek alatt a folydsdk, az elStér, és az udvar rendjéért, valamint a tanuldk
felligyeletéért a szolgalatos tandr felel.

72.1.7 Tilos a folydsékon, az elStérben, és diszteremben rohangalni, kerget6zni, agressziv

maédon viselkedni.
72.1.8 Barmilyen probléma van, kételes jelenteni a szolgélatos tanarnak.

72.1.9 Barmilyen eszkozt elkér, kdlcsénkeér au iskolatdl vagy tarsaitdl koteles visszaszolgaltatni
és ennek épségéért felelni, rongalasa, elvesztése esetén ellenértékét megtériteni.

73. Iskolankiviili tevékenységek

73.1. A tanuld koteles tisztelettuddan, fegyelmezetten viselkedni, kovetni a vezet6
pedagdgus utasitasait, betartani a napi programot

73.2.  Atanulé koteles tisztelettuddan viselkedni minden idegen felndttel és gyerekkel

73.3.  Atanulé nem hagyhatja el felligyelet nélkiil az iskoldnkiviili tevékenység helyszinét, és
nem kozlekedhet a helyszinek k6z6tt( ha tobb van) felligyelet nélkiil.

73.4. Iskoldn kiviili tevékenységeken is minden iskolai szabaly érvényesii. = -
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73-5.

73.6.

73-7-

Mindezen tevékenységek megszervezése, koordindldsa, szabdlyok ismertetése és
azok érvényesitése az osztélyfénok feleléssége.

A tanulmanyi kiranduldson az osztaly minden tanuldja részt vehet. Ha egy diak
magatartasa annyira fegyelmezetlen, vagy olyan stlyos fegyelmi vétséget kovet el,
amiért a tanar nem tud érte felel8sséget véllalni a kiranduldson, a kirandulasrdl
eltilthatd. Ha a kirdndulds, tanitdsi id6 alatt van az eltiltott didk kételes az iskoldban
megjelenni €s az iskola altal szervezett foglalkozésokon részt venni.

Iskolankivili tevékenységekrél hidnyozni orvosi vagy sziil6i igazolassal lehet

74. AZ ISKOLA BELSO MUKODESI SZABALYZATABAN FOGLALTAK MEGSZEGESE MAGAVISELETI
MEGROVASSAL JAR:

74.5.

74.6.

74.1.  Egyéni szdbeli figyelmeztés

74.2. Osztdlykozosség el6ttifigyelmeztetés

74-3. Irdsos figyelmeztetés- osztalyfénoki ints- személyes beszélgetés a szulbvel.
- 3igazolatlan hianyzas

- 3 késés

- 3 szaktandri- osztalyvezet6i- tanitdi beirds ( iskolai kételezettségek be nem
tartasa)

- 3 alkalommal hidnyzik az ellenérzé

74.4. Fegyelmiszoba, az drazavards miatt kiesett tandrai feladatok elvégzése,
potlasa

- 10 szaktanari szaktandri- osztalyvezetdi- tanitéi beirds - utan
74.5. lgazgatdiintd:

- Amasodik osztalyfénoki intével

- _Ez a magaviseleti jegy levondsaval jar.

Kizaras 3-5 napra .Eebben az esetben a tanulé kételes az iskoldban megjelenni és
aziskola altal szervezett foglalkozasokon részt venni. Ellenkezd esetben az
osztalyféndk igazolatlan hianyzést ad. Ez a magaviseleti jegy levonasaval jar.
Athelyezés 3-5 napra egy masik osztélyba vagy iskoldba. Ez a magaviseleti jegy

’ i Y

levondsaval jar.
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75. Aziskolaba jaré gyerekek sziileinek jogai és kotelezettségei:

75-1. Az iskola és sziil8k koz6tti jogok és kotelezettségekrsl az érvénybe levé térvények és szabalyzok
rendelkeznek, amelyek betartdsa mindkt fél feltétlen kételezettsége.

75.2. A szil6 koteles gyerekével egyiitt betartani az iskola érvényben levé Bels6 MUkodési
Szabalyzatat, valamint az érvénybe levs térvényes elBirdsokat. Ellenkezd eseteben irdsban
felszélithato, az iskola Vezetd Tandcsa elé idézhetS vagy ennek hidnydban az illetékes hatdsagok
(gyermekvédelem, tanfelligyelet, kdzelségi rendérség stb.) értesitése eszkdzolhets.

75-3. A szll8k jogaban 3ll a Belsé Miikddési Szabalyzat, valamint a sziil6k és iskola k6zotti Megallapodas
torvényes feltételek kézotti modositédsanak kezdeményezése osztalyszintd, majd iskolai szintli Sziil6i

Bizottsagi hatarozat/kérés formajaban.

75.2. Az iskola és a sziil6k koz6tt a gyerekiik beiskoldzdsi idészakanak teljességére érvényes
Megallapodas irédik ald és marad érvénybe.

75-3. Amegallapodas szévege:

75.3.1. Az iskola:

¢ Biztositja lehetGségei szerint a zokkenémentes, biztonsdgos és egészséges oktaté - nevelSi
tevékenységhez szilkséges feltételeket: fiités, vilagitas, higiéniai feltételek, tankdnyvek, konyvtar,
didaktikai eszk6zok stb.

¢ Vallalja, koveti és szamon kéri a tandrdk; oktatd-neveldi tevékenységek idStartamanak pontos
betartdsdt és ennek zavartalan lezajlasat.

¢ Vallalja, hogy a tanuldkat és a sziilSket id6ben értesiti a napi iskolai program barmilyen jellegli
valtozdsardl. Az értesités médozatai: kifliggesztés az iskola bejarataindl, megjelentetés az iskola

uzendfiizetekben, ellenérz8kényvecske hatsé részében, illetve osztalyszpecifikus maodszerek
alkalmazasa- forrédrét, internetes kommunikacids lehetéségek stb.

¢ Evente minden tanév elején ismerteti, és alaposan feldolgozza osztalyfénék/osztélytanits révén a
didkokkal és sziilokkel az oktatasi intézmény miikédési szabdlyzatit és az iskola belsd
rendszabdlyzatét, amelyet kifliggeszt a tanintézmény elSterében és osztalytermeiben, illetve kdzzé-
tesz a tanintézmény honlapjan is. Iskoldn vagy tandran kiviili ( versenyek, vetélkedsk, kulturalis,
sport és (nnepi rendezvények, kiranduldsok, iskolanapok, taborok, stb. ) rendezvények esetén a
programert felelSs pedagdégus révén, az adott tevékenységet megel6z6en, ismerteti az odaills,
sajatos szabalyokat a tanulokkal, illetve esetenként vagy lehetSség szerint a sziil6kkel is:

¢ Az oktaté - neveld tevékenység ideje alatt allandS pedagdgusi szolgdlatot biztosit az iskola
terdletén és pedagdgusi jelenlétet minden olyan esetben, amikor a tanulék az iskola altal szervezett
tevékenységen vesznek részt az iskoldban vagy az iskolan kiviil.

¢ Nyomon koveti a tanulé tanulményi el8menetelét és magatartisat, rendszeresen és idében
tajékoztatja a gyerek aktudlis tanulményi/magaviseleti helyzetérdl a sziiléket ( ellenérzé kényy,
értékeld és lizend flizet, fogadd dra (Srarendi program szerint), nyilt nap, telefonértesités, osztély-,
iskolai - szil6i értekezletek , személyes beszélgetések, stb. ), ugyanakkor p(,qb'!é.fnéS‘eset'ékben
megoldasokat keres a szll6velftanintézményvezetSkkelfiskolai tanécsa’c'idkké[‘ egyutt Az
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osztdlyzatokat/mindsitéseket/értékelési szempontokat az értékelés napjan/idészakaban az
osztélynapldba, ellendrzéfiizetecskébe, értékeléflizetbe rogziti a szaktanarok, osztalytanitok révén.
Elemi Sbs osztalyokban, els6 félévben, osztalyszintl k6zos- (frontalis), tanév végén pedig egyéni
kiértékelést biztosit az osztalytanitok révén. Biztositja az értékelés folytonossagat (a ritmikus
jegyadast).

¢ Kérésre a szaktandrok/osztélytanitok révén tamogatja Utbaigazitdssal a sziil6t abban, hogy hianyzas
esetén a tananyag bepdtldsat el6segitse.

¢ Figyelembe veszi a szulSi és tanuldi igényeket a helyi tanterv ( opciondlis tantargyak, kérok)
kidolgozasandl az érvényben levd torvények és kerettantervi lehet6ségek szerint.

¢ Biztositja a szocidlis juttatdsok elnyeréséhez a kell6 informalast, a sziikséges iratcsomok
Osszedllitasat, majd felel6s elbiralasat, illetve a sziilének/hivatalos gyamnak torténd, elézetesen
irasban megfogalmazott program szerinti folydsitasat.

¢ A kotelezé oktaté - nevel6i munka mellett szdmos tevékenységet szervez'a gyerek fejlédése
érdekében ( versenyek, vetélkeddk, kulturdlis és Ginnepi rendezvények, kirdnduldsok, iskolanapok,
taborok, stb. )

¢ Biztositja a hivatalos férumok fele sziikséges iratok helyes kitoltését és idoben torténd kiadasat.

¢ Sajdtos, csaka......... osztdlyra vonatkozé megdllapodasokat osztalyszinten az
osztalyfénokok/tanitok a sziil6k bevonasaval/tobbségi egyetértésével fogalmaznak meg, és ajelen
megdllapodas 2. sz. mellékletébe foglaljak. Az osztdlyszintl szabdlyok nem lehetnek ellentétben a
jeleniskolai Megallapodésban, az iskola Etikai Kodexében, Belsé Miikodési Szabalyzataban; illetve
az érvényben levd torvényes szabdlyzékban eldirtakkal.

¢ Lehetdségei szerint elismerésben, kitlintetésben, dijazasban részesiti a tanulmanyi szinten kivalo
eredményeket elért vagy ebben jelentds fejlédést felmutatd, kivalé magaviselet(i diakokat.

¢ Betartjdk a szakminisztérium 5115/2014-es iskolak miikodési szabalyzata elbirdsait.

75.3.2. A sziil6/hivatalos gyam:

¢ Biztositja a tanulé pontos iskolalatogatasat (iskolai program szerint), valamint a tanulé részvételét
az iskolavezetés vagy az osztdlyneveld dltal kotelezének mindsitett tevékenységeken. Hianyzas
esetén id6ben (a hianyzast megel6z6 napon vagy legkésébb a hidnyzas elsé tanitasi napjan reggel)
értesiti az osztdlytanitot/osztalyfonokot. Gondoskodik hidnyzas esetén az igazoldsok idében
torténd eljuttatasardl (betegség esetén csalddorvosi igazolds legtébb 5 munkanapon beliil az iskolai
tevékenység Ujrakezdésétsl szamitva, csaldadi okokbdl torténd hidnyzas esetén sziildi, irott
igazoldssal a -hidnyzési id6szakot kovetd elsé iskolai napon. Nem mindsiil csaladi oknak a
testvérekre torténd felvigyazas, gyerekmunka, menetrend szerinti jératok hidnya, tovabbalvas
lehetGsége stb.)

¢ Hidnyzds esetén vdllalja és kovetkezetesen szamon kéri az elmaradt tananyag idében térténd
bepdtlasat a gyereke altal. Személyesen igényelheti ennek érdekében a szaktanar és osztalytanito
kbzremiikddését.

¢ Biztositja a tanulé szamara a koételezd, illetve az iskola/szaktanar/osztalytanitd.-dltal -igényelt, a
gyerek oktatdsdhoz sziikséges tantdrgyspecifikus felszerelést. (sportfelsze!:eiés,';"_r'zifz‘fe.-ls:_zér,elés,
matematikai felszerelés, munkafiizetek stb.) EJGE %

33



L 4

Biztositja azt, hogy az iskolai tevékenységeken a tanulé megfelels, a tevékenység jellegéhez
sziikseéges Oltozékben vegyen részt, illetve iskolai (innepségre (jeles napok, (innepnapok,
tanévkezdo és tanévzard napjai stb.), valamint az iskolai szolgélat napjdra tinnepi 6ltézetben (fehér
ing, s6tét szinli nadrag/szoknya, iskolai nyakkends, iskolajelvény) kiildi gyerekét iskolaba.
Vallalja azokat a kéltségeket vagy egyéb kotelezettségeket, amelyeket az osztélynevelSkkel a
gyerek/osztalykbz0sség érdekében egyiitt allapitanak meg.
Kéveti a tanulé érdemjegyeit annak ellen6rzé konyvében, aldirja a beirt jegyeket, megnézi a
megjegyzési rovatot, és, ha sziikségesnek 1atja, kapcsolatba lép az
osztalytanitovalfosztalyfénokkel/szaktandrral. Figyel arra, hogy gyereke minden nap ellendrzé
konyvecskével j6jjon iskoldba.
Villalja a gyereke dltal szabalysértés eredményeként okozott karok (iskolai butorzat, berendezés,
eszk6zok, mellékhelyiségek targyai, falak, falburkolatok, villanytestek rongalasa stb:) megtéritését,
megjavittatasat, illetve elfogadja az'iskola itéletét az esetre vonatkozdan. Elfogadja, hogy az iskolai
programokon, a gyerek hibdjabdl bekdvetkezett szabalysértések, karok megtéritésének stb.
felel6ssége a diakot és a sziilSt/hivatalos gydmot terhelik.
Nézetkiilonbségek esetén el6szor az osztalynevelsvelfszaktanarral egyeztet, majd ezen problémak
megoldasa hianydban az igazgatdsaghoz fordulhat.
Vallalja azt, hogy betartatia a gyerekével azokat az el6irasokat, amelyeket az iskola bels
rendszabdlyzata a tanuld iskolai 6ltézetére és a kommunikécids eszkbzok iskolai hasznalatara-
€kszerviselésre, hajfestésre, mobiltelefonhasznalatra stb. - vonatkozdan el8ir.
Rendszeresen részt vesz a meghirdetett sziiléértekezleteken, és elfogadja az osztalyszintli és
iskolaszintli SziilGi Bizottsag dontéseit, hatdrozatait.
Betartjék a szakminisztérium 5079/2016. -os iskolak miikédési szabalyzata elGirdsait.

A megallapodds barmely részrél torténé megszegése esetén a tanintézmény Vezetd

Tanacsahoz és/vagy Etikai Bizottsagahoz fordulhat a sértett fél, amelytél az ligy kivizsgaldsat kérhetik.
A jelen megallapodas tartalmadval egyetértett az iskola Tantestiilete. és sziil6i kozossége. A sziildi
kéz8sség tagjai egyetértésiiket, egy mellékelt osztalyszintli tébldzat (1.sz. melléklet) alairasaval jelzik. A
jelen megdllapodas 4 évig vagy esetenként a tanuld beiskoldzasi helyzetének megsziinéséig érvényes.
A jelen megdllapodast a felek tjra megkdtik ennek megvéltoztatdsa esetén, illetve minden cikluskezd®
osztalyban (el6készité osztaly, V. osztdly) a tanév elsé sziil§i értekezletén. A jelen megallapodas

feldolgozdsat jegyz6konyvben rogzitik.

76. A Jozsef Attila Altaldnos Iskola miikédését a tanintézmény Vezet6 Tandcsa hatdrozatok révén

biztositja. Ezen hatdrozatok kotelezé mddon iskeldnk honlapja és a pedagégusok altal tartott
szUlGi értekezletek révén kozzétevédnek és a Belsé Miikodési Szabélyzat szerves részét képezik.
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